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1. Introducao

Caro leitor, o presente Caderno Técnico tem como objetivo divulgar informacdes e
orientacBes para o planejamento, contrata¢do e execu¢do da prestacao dos servi¢os

de Motofrete no dmbito do Governo do Distrito Federal - GDF.

Considera-se servico de Motofrete o transporte de pequenas cargas por meio de
motocicletas, mediante prévia autorizacdo e licenca emitida pelo 6rgao publico
competente. Assim, este instrumento tem o intuito de apresentar as principais
informacgdes, diretrizes e especifica¢des técnicas para a contratacdo desse servico

pelos érgaos e entidades administrativas do GDF.

Justifica-se a contratacdo de servicos de Motofrete pela demanda existente por
coletas e entregas de documentos e pequenas cargas. Assim, um dos objetivos dessa
contratacao é a melhoria da eficiéncia administrativa no transporte de documentos
e pequenas cargas, a fim de dar suporte as solicitacdes dos servidores, bem como
aos trabalhos administrativos e finalisticos dos 6rgdos e entidades administrativas

gue necessitam fazer uso desse servico.

Este Caderno Técnico inclui secdo especifica voltada para os estudos técnicos-
operacionais relacionados a contratacdo do servico a fim de contextualizar o
segmento e abordar os pontos de extrema relevancia para o usuario executor da
contratacdo, tais como: custos envolvidos, modelos de contratacdo, praticas e
caracteristicas do mercado fornecedor do servico. Os tépicos mencionados foram
estruturados de modo que atendam aos objetivos estratégicos do GDF, otimizando

o planejamento e execu¢do de todas as etapas de contratacdo e operacionalizagao

da prestacdo de servico em questao.

Sendo assim, este Caderno fornece orienta¢des para os servidores encarregados dos

processos de contratacdo e intermediacao do servico de Motofrete, apresentando os
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procedimentos e normas de planejamento, organizacdo, execucdo, gestdo
orcamentaria e avalia¢do, contribuindo para a qualidade dos processos executados

e otimiza¢do dos procedimentos necessarios.

Esse manual foi construido utilizando como referéncia o Caderno Técnico de
Prestacdo de Servicos de Motofrete - Vol. 11 da Bolsa Eletronica de Compras do
Estado de Sao Paulo - BEC/SP, edicdo de mar¢o/2020 e adaptado para a realidade do
GDF pelo Grupo de Técnico de Trabalho do projeto.

Espera-se que as orientacdes deste Caderno contribuam para o aperfeicoamento das
praticas de gestdo no ambito das contratacdes do servico de Motofrete nos 6rgaos e

entidades administrativas do GDF.
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2. Instrucoes para utilizagao do
Caderno Técnico’

Os Cadernos Técnicos para a contratacdo de servicos terceirizados tém por objetivo
divulgar as diretrizes e estabelecer a padronizacdo das especificacBes técnicas,
precos referenciais dos servicos, metodologia para estimar o quantitativo necessario

de contratacdes e estratégias indicadas para a realiza¢do das licitacBes.

Esses Cadernos sao importantes fontes de informac8es técnicas seguras e confiaveis,
sendo instrumentos de promog¢do de Gestdao do Conhecimento para todos os
interessados: servidores, fornecedores e sociedade. Além disso, o uso de Cadernos
Técnicos é uma pratica de exceléncia nos métodos de contratacao e gerenciamento
de servicos terceirizados, auxiliando no aprimoramento do modelo de gestdo e na

eficacia da racionalizacdo dos processos, e a consequente reduc¢ao de gastos.

Dessa forma, foram estruturadas as seguintes secdes para melhor utilizacdo das

informacgdes e procedimentos constantes neste Caderno Técnico:

e Objetivo do estudo: apresenta o objetivo geral e os objetivos especificos
gue resumem 0 que sera abordado nos pontos apresentados ao longo do

Caderno.

e Resultados esperados: apresenta os pontos de melhoria esperados em
relacdo a contratacao do servico a partir da execu¢do dos direcionamentos

propostos por este Caderno Técnico.

1 0 Caderno possui capitulos com informacdes e diretrizes gerais (comuns a todas as contratacées). E
uma opgao para o leitor aplicar as orientacdes de acordo com a realidade de cada Orgdo e Entidade
do GDF.
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o Especificagdes técnicas: apresenta o objeto da prestacao dos servicos, sua
descricdo, as qualificagdes técnicas, as obrigacdes e responsabilidades da

contratada e do contratante, e recomendacgdes e boas praticas ambientais.

e Valores referenciais: apresenta um resumo dos valores referenciais, a

composicao dos valores unitarios e as memorias de calculo.

o Defini¢des e critérios para elaboragcao dos pregos: apresenta o custo, 0s
encargos sociais e trabalhistas, os beneficios e as despesas indiretas do

servigo a ser contratado.

o Estudos para a contratagao: apresenta diretrizes gerais que devem ser
consideradas para a contratacao, os tipos de insumos utilizados no servico e
as analises comparativas e de vantajosidade a respeito do servi¢o e seus

fornecedores.

¢ Instrumentos legais: apresenta as leis, decretos e normas federais e
distritais, além dos entendimentos juridicos relacionados a contratacao do

servico.

e Processos: apresenta os processos de planejamento, contratagdo,
fiscalizagdo e controle da execucdo dos servicos contratados, além de
recomendacbes para o acompanhamento do contrato e avaliagdo dos

servicos.

e Governanca e gestdao de riscos dos servigos: apresenta formas de
monitoramento dos riscos em relacdo a contratacao e acompanhamento do

contrato de servicos.

e Metodologia de desenvolvimento: apresenta a metodologia utilizada para
desenvolver esse Caderno Técnico, a fim de esclarecer como foi desenvolvida
cada secao e também auxiliar em revisdes e/ou elabora¢des/customizagdes

de futuros Cadernos Técnicos.
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3. Objetivo do estudo

Esse Caderno Técnico tem por objetivo descrever as etapas envolvidas para a
contratacdo de empresa de servico de Motofrete, a fim de atender aos diversos
orgdos e entidades administrativas que compdem o Governo do Distrito Federal.
Nesse sentido, serdo abordadas caracteristicas para a contratacdo do referido
servico nas modalidades: a) contratacdo mensal (unidade/més) e b) contratacao por

ponto de valor de referéncia (unidade/PVR).

3.1.  Objetivo Geral

Apresentar aos 6rgdos e entidades administrativas do GDF a padronizacdo das
etapas e processos envolvidos na contratacdao de empresa prestadora de servigcos de

Motofrete.

3.2.  Objetivos Especificos

e Desenvolver orientacdes gerais acerca dos processos de planejamento,
contratacao, gestao e fiscalizacdo dos servicos terceirizados, sofisticando a

assisténcia aos usuarios internos e externos;

e Padronizar as etapas e processos envolvidos no intuito de aprimorar a
governanca corporativa, incorporando mecanismos de analise e melhoria de

processos;

e Apresentar especificacbes técnicas do servico de Motofrete, a fim de definir

0S requisitos necessarios para as contratagoes;

e Descrever critérios para a elaboracdo e atualizacdo de base de dados dos

precos referenciais;
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e Alcancar o equilibrio fiscal com o aumento da receita e o controle das

despesas, alinhando-se aos objetivos estratégicos do GDF;

e Desenvolver e descrever metodologias para a customizacao/atualiza¢dao de

Cadernos Técnicos.
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4. Resultados esperados

Com a contratacdo dos servicos de Motofrete espera-se obter os seguintes

resultados:

e Otimizar o uso dos veiculos, organizando rotas e horarios para que
figuem mais tempo disponiveis para a presta¢do de servicos aos 6rgaos
e entidades administrativas do Governo do Distrito Federal,

demandantes do transporte de pequenas cargas.

e Tornar mais agil o atendimento as solicitacdes de entregas e coletas de
documentos e pequenas cargas, promovendo maior eficiéncia dos

trabalhos administrativos no ambito do GDF;

e Gerar mais eficiéncia no transporte de pequenas cargas, permitindo
maior qualidade nas tarefas administrativas-operacionais dos 6rgaos e

entidades administrativas do GDF;

e Reduzir o custo do transporte de documentos e pequenas cargas a partir
do atendimento as grandes demandas pelo servico de Motofrete,

realizado por veiculos mais rapidos e com baixo custo de manutencao.
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5. Especificagbes Técnicas?®

Essa secdo traz orientagdes acerca das especificacBes técnicas que deverdao ser
observadas no ato da contratacdo do servico de Motofrete. Assim, serdo
apresentados: o objeto da prestacdo do servico de Motofrete, sua descricdo, as
qualificacBes técnicas necessarias para realizacgdo de seu fornecimento, as
obrigacdes e responsabilidades da Contratada e do Contratante e as recomendacdes

relacionadas.

5.1.  Objeto da prestacao dos servicos

Prestacao de servicos de Motofrete para entrega e coleta de documentos e pequenas

cargas por meio de motocicletas.

5.2. Descricao dos servicos

5.2.1. Os servicos serdo prestados por meio de solicitacdo do Contratante por
telefone, aplicativos, ambiente web, mensagem SMS ou e-mail, com atendimento
efetuado mediante comparecimento do motociclista ao local indicado pelo
Contratante, responsavel pelo chamado, no prazo maximo de 15 (quinze) minutos,

contados a partir do recebimento da solicitagao.

5.2.2. As pequenas cargas deverdo ser retiradas no local indicado pelo Contratante
responsavel pelo chamado e entregues aos respectivos destinatarios, no menor
prazo possivel, com qualidade e eficiéncia, observando o respeito as leis de transito

e a seguranca individual e coletiva.

2 Adaptadas a realidade do GDF com base no Caderno Técnico de Prestacio de Servicos de Motofrete
-Vol. 11 da Bolsa Eletrénica de Compras do Estado de Sdo Paulo - BEC/SP, edicao de margo/2020
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5.2.3. As entregas deverdo ser protocoladas por meio de aplicativo ou ambiente web,

salvo expressa orientagdo contraria do Contratante.

5.2.3.1. A Contratada devera enviar, por meio de correio eletronico a ser
indicado pelo Contratante, aplicativo ou ambiente web, cépia digital do comprovante
de entrega para fins de confirmacdo da efetiva¢do do servi¢o, no prazo maximo de 2

(duas) horas a contar de sua realizacao.

5.2.3.2. Os originais dos comprovantes de entrega deverdo ser enviados
pela Contratada por meio de aplicativo ou ambiente web, apds o término de cada
periodo mensal, juntamente com o relatdrio a ser apresentado ao Contratante para

fins de medi¢do dos servigos.

5.2.3.3. Nao havera pagamento de valor adicional a Contratada pelo
envio, no prazo indicado, de copia digital dos comprovantes de entrega e pelo envio,

apos o término de cada periodo mensal, dos respectivos originais ao Contratante.

5.2.3.4. Quando houver exigéncia de retorno imediato do original do
comprovante de entrega, o percurso de retorno sera considerado como uma nova

entrega para fins de medicao da prestacao de servicos.

5.2.4. E proibido o transporte de valores, tais como: moeda corrente, nacional ou
estrangeira, vale-refeicdo, vale-transporte, joias ou similares, sem o prévio aviso a

Contratada.
5.2.5. As modalidades do servico de Motofrete disponiveis sao:
a)  Servico de Motofrete por Unidade/Més; e

b)  Servico de Motofrete por Unidade/PVR.

5.3. Requisitos de habilitacao do fornecedor

O julgamento da habilitacdo do fornecedor se processara mediante o exame dos

documentos a seguir relacionados, os quais dizem respeito a:
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5.3.1. Habilitacao juridica

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual ou

Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedade empresarial ou cooperativa, devendo o

estatuto, no caso das cooperativas, estar adequado a Lei Federal n° 12.690/2012;

c) Documentos de eleicao ou designac¢do dos atuais administradores, tratando-se de

sociedades empresariais ou cooperativas;

d) Ato constitutivo atualizado e Registro Civil de Pessoas Juridicas vigente, tratando-

se de sociedade ndo empresarial, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo, tratando-se de sociedade empresarial estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento

expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir;

f) Registro perante a entidade estadual da Organizacdo das Cooperativas Brasileiras,

em se tratando de sociedade cooperativa.
5.3.2. Regularidade fiscal e trabalhista

a) Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), do Ministério

da Fazenda;

b) Prova de inscricdo no cadastro distrital de contribuintes, relativo a sede ou
domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

do certame;

c) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF -
FGTS);

d) Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de débitos trabalhistas

(CNDT);
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e) Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a

Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;

f) Certiddo emitida pela Fazenda Municipal da sede ou domicilio da licitante que
comprove a regularidade de débitos tributarios relativos ao Imposto sobre Servicos

de Qualquer Natureza - ISSQN.
5.3.3. Qualificacao econémico-financeira

a) certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacao judicial ou
extrajudicial (Lei n° 11.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa,
datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade
expresso na propria Certiddo. No caso de pragas com mais de um cartorio

distribuidor, deverdo ser apresentadas as certiddes de cada um dos distribuidores.

b) balan¢o Patrimonial e demais demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentadas na forma da Lei devidamente registrados, que
comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por

balancetes ou balancos provisorios.

i) as empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balan¢o anual

por balanco de abertura, devidamente autenticado pela Junta Comercial;

i) a boa situacdo financeira da empresa sera avaliada pelos indices de Liquidez
Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), resultantes da

aplicacdo das seguintes formulas:
ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

LG =

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
ATIVO CIRCULANTE

LC=
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PASSIVO CIRCULANTE

ATIVO TOTAL

SG =
PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO

iii) as licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em
qualquer um dos indices acima, deverao comprovar capital social ou patriménio

liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado para o servigo cotado.
5.3.4. Declaracoes e outras comprovacoes

5.3.4.1. Declaracao subscrita por representante legal da licitante, em conformidade

com o modelo constante do Anexo lll.1, atestando que:

a) se encontra em situacao regular perante o Ministério do Trabalho no
que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIIl do artigo 7.° da Constituicao

Federal, na forma do Decreto Estadual n°. 42.911/1998;

b) ndo se enquadra em nenhuma das vedac¢des de participacdo na
licitacdo do item 2.2 deste Edital, tampouco se enquadra em vedacao decorrente das

disposi¢des da Lei Estadual n® 10.218/1999;

c) cumpre as normas relativas a saude e seguranca do trabalho, nos

termos do artigo 117, paragrafo Unico, da Constituicdo Estadual;

d) atendera, na data da contratacdo, ao disposto no artigo 5°-C e se
compromete a nao disponibilizar empregado que incorra na vedagao prevista no
artigo 5°-D, ambos da Lei Federal n® 6.019/1974, com redacdo dada pela Lei Federal
n° 13.467/2017.

5.3.4.2. Declaragao subscrita por representante legal da licitante, afirmando que sua
proposta foi elaborada de maneira independente e que conduz seus negocios de

forma a coibir fraudes, corrupcao e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a
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Administracdo Publica, nacional ou estrangeira, em atendimento a Lei Federal n°

12.846/ 2013.

5.3.4.3. Em se tratando de microempresa ou de empresa de pequeno porte,
apresentar declaragdo subscrita por representante legal da licitante, em
conformidade com o modelo constante do Anexo IIl.2, declarando seu
enquadramento nos critérios previstos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n°
123/2006, bem como sua nao inclusdo nas vedacfes previstas no mesmo diploma

legal.

5.3.4.4. Em se tratando de cooperativa que preencha as condi¢des estabelecidas no
art. 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, declaracdo subscrita por representante legal
da licitante, em conformidade com o modelo constante do Anexo IIl.3 declarando
que seu estatuto foi adequado a Lei Federal n° 12.690/2012 e que aufere receita
bruta até o limite definido no inciso Il do caput do art. 3° da Lei Complementar Federal

n°® 123/2006.

5.3.4.5. Comprovacao da condicao de ME/EPP/COOPERATIVA. Sem prejuizo das
declaracfes exigidas nos itens 4.1.4.3 e 4.1.4.4 e admitida a indicacdo pelo licitante
de outros meios e documentos aceitos pelo ordenamento juridico vigente, a
condicao de microempresa, de empresa de pequeno porte ou de cooperativa que
preencha as condi¢des estabelecidas no art. 34, da Lei Federal n° 11.488/2007

sera comprovada da seguinte forma:

5.3.4.5.1. Se sociedade empresarial, pela apresentacdo de certidao

expedida pela Junta Comercial competente;

5.3.4.5.2. Se sociedade simples, pela apresentacdo da “Certiddo de Breve
Relato de Registro de Enquadramento de Microempresa ou Empresa de Pequeno

Porte”, expedida pelo Cartério de Registro de Pessoas Juridicas;
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5.3.4.5.3. Se sociedade cooperativa, pela Demonstra¢dao do Resultado do
Exercicio - DRE ou documento equivalente que comprove a receita bruta até o limite

definido no inciso Il do caput do art. 3° da Lei Complementar Federal n° 123/2006.

5.3.4.6. Declaracao subscrita por representante legal da licitante, em conformidade
com o modelo constante do Anexo lll.4 comprometendo-se a apresentar, por ocasido

da celebracdo do contrato:

a) autorizacdo, licenca ou documento equivalente autorizando a
exploracdao dos servicos de Motofrete, caso exigido pela legislacgdo municipal

aplicavel ao local da presta¢do dos servi¢os; e

b) prova de disponibilidade de motocicleta(s) com licen¢a de operacao,
bem como de que o(s) condutor(es) estara(ao) devidamente inscrito(s) no cadastro
competente, caso exigido pela legislacao distrital aplicavel ao local da presta¢do dos

servicos.
5.3.5. Qualificacao técnica

5.3.5.1. A proponente devera apresentar atestado(s) de bom desempenho anterior
em contrato da mesma natureza, de complexidade tecnoldgica e operacional igual
ou superior, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que
especifique(m) em seu objeto, necessariamente, os tipos de servicos realizados, com
indicacbes das quantidades, prazo contratual, datas de inicio e término, e local da

prestacao dos servicos.

5.3.5.1.1 O(s) atestado(s) devera(dao) conter a identificacdo da pessoa

juridica emitente bem como o nome, o cargo do signatario e telefone para contato.

5.3.5.2. A proponente devera apresentar atestado(s) de bom desempenho anterior
em contrato da mesma natureza e porte, fornecido(s) por pessoas juridicas de direito

publico ou privado, que especifique(m) em seu objeto, necessariamente, os tipos de
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servicos realizados, com indica¢des das quantidades e prazo contratual, datas de

inicio e término e local da prestacao dos servicos;

5.3.5.3. Entende-se por mesma natureza e porte, atestado(s) de comprovacdo de
aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas com
o objeto da licitagdo, por intermédio da apresentacdo de Atestado (s) de Capacidade
Técnica, fornecido (s) por pessoa juridica de direito publico ou privado comprovando

ter a licitante fornecido produto compativel como o objeto desta licitacao.

5.3.5.4. A comprovac¢do a que se refere o item 5.3.5.1. podera ser efetuada pelo
somatério das quantidades realizadas em tantos contratos quanto dispuser o

licitante.
5.3.6. Disposicoes gerais e outras comprovacoes.

5.3.6.1. Na hipo6tese de nao constar prazo de validade nas certidées apresentadas, a
Administracdo aceitara como validas as expedidas nos 180 (cento e oitenta) dias

imediatamente anteriores a data de apresentacao das propostas.

5.3.6.2. O pregoeiro, a seu critério, podera diligenciar para esclarecer duvidas ou
confirmar o teor das declara¢des solicitadas no item 5.3.4. deste Caderno e das
comprovac¢des de qualificacdo econdmico-financeira e de qualificacdo técnica (caso
exigidas nos itens 5.3.3. e 5.3.5.), aplicando-se, em caso de falsidade, as san¢des

penais e administrativas pertinentes.

5.3.6.3. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os
documentos exigidos nos itens 5.3.1. e 5.3.2. deverdo ser apresentados tanto pela

matriz quanto pelo estabelecimento que executara o objeto do contrato.

5.3.6.4. O licitante que se considerar isento ou imune de tributos relacionados ao
objeto da licitacdo, cuja regularidade fiscal seja exigida no certame, devera

comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declara¢do emitida pelo 6rgao
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fazendario correspondente do domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da

lei.

5.4. Obrigacdbes e responsabilidades da

contratada

Os trabalhos deverao ser executados de forma a garantir os melhores resultados,
cabendo a Contratada otimizar a gestao de seus recursos humanos, objetivando a

qualidade dos servicos e a satisfacao do Contratante.

A Contratada responsabilizar-se-a integralmente pelos servicos contratados,

cumprindo as disposic¢des legais que interfiram em sua execucdo, cabendo a ela:

5.4.1. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, compatibilidade com as

obrigacdes assumidas e todas as condi¢bes que culminaram em sua contratacdo.

5.4.2. Implantar, de forma adequada e estruturada, a planificacdo, a execug¢ao e a
supervisao permanente dos servi¢cos, mantendo, durante o horario comercial ou 24
horas para os casos que a unidade possua servicos ininterruptos, o suporte para o

atendimento a eventuais a¢des necessarias a continuidade dos servicos.

5.4.3. Providenciar sistema integrado a um aplicativo ou ambiente web em que a
Contratante consiga solicitar o servico e ter acesso aos comprovantes de retirada e
entrega das pequenas cargas transportadas. Esse sistema também devera calcular a
quilometragem dos trajetos percorridos a partir de um sistema de monitoramento e
rastreamento veicular, geolocalizacao, transmissdo de dados GPS, GSM/GRPS, com

acesso pelo usuario via internet, 24 horas por dia.

5.4.4. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdao

vigentes.
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5.4.5. Responsabilizar-se, desde a coleta até a entrega ao respectivo destinatario, pela
guarda e perfeita conservagdo das pequenas cargas e outros itens, respondendo por
perdas, danos ou extravios, e obrigando-se a efetuar o ressarcimento ou a

indenizacao devida quando da apurac¢do dos prejuizos pelo Contratante.

5.4.6. Estar cadastrada nos 6rgdos publicos competentes pertinentes a presta¢ao do

servico.

5.4.7. Garantir que os condutores envolvidos na prestacao dos servi¢os se encontrem
em conformidade com a Lei federal n® 12.009, de 29/07/2009, bem como com as
Resolu¢des do CONTRAN n° 356, n° 410/12, n° 414/12 e n° 453/13, cumprindo os

seguintes requisitos:
e Ter, no minimo, 21 (vinte e um) anos de idade completos;

e Possuir respectiva habilitacdo, por pelo menos 1 (um) ano, na categoria A,

constando a observacdo de que exerce atividade remunerada;

e Ndo estar cumprindo pena de suspensao do direito de dirigir, cassacdo da
Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH), decorrente de crime de transito, bem

como nao estar impedido judicialmente de exercer seus direitos; e

e Estaraprovado em curso especializado, nos termos da Resolu¢dao n° 410/12 do

CONTRAN, alterada pela Resolucao n° 414/12 do CONTRAN.

5.4.8. Comprovar que os condutores envolvidos na prestacdo dos servi¢os possuem

experiéncia minima de 1 (um) ano na funcao.

5.4.9. Comprovar a inscri¢do dos condutores nos 6rgaos publicos competentes, cuja
renovacdao no cadastro deverad ser apresentada automaticamente a cada
vencimento. O motociclista profissional realizara curso de atualiza¢do periddica a
cada 5 (cinco) anos, conforme grade curricular disposta no Anexo Il da Resolug¢ao
CONTRAN n° 410/12 alterada pela Resolucdo n° 414/12. O curso de atualizacao

devera coincidir com a data de validade de renovacao da CNH.
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5.4.10. Para a prestac¢do de servicos de Motofrete no Distrito Federal, os condutores
deverdo portar e apresentar, quando solicitado, a licenca de Motofrete (licenca para

operacao de servico).
5.4.11. Utilizar motocicletas previamente aprovadas e registradas pelos 6rgaos

publicos competentes, com as seguintes caracteristicas técnicas:

e Serem de, no minimo, 125 cc (cilindradas) e estarem em excelentes condi¢des
de funcionamento e conserva¢do, com todas as revisdes periddicas
necessarias, minimizando, assim, a ocorréncia de defeitos durante a prestacao

de servicos, prevista a contrata¢ao;
e Estarem identificadas com a logomarca da empresa;

e Arespeito do bau, devera ser de acordo com o tipo de carga a ser transportada,

assim:

Tipo de pequenas cargas a . . .
y P peq g Caracteristica do bau

serem transportadas

Portarem bal com capacidade para até
20 quilogramas - com tampa convexa no
lado superior, fechadura e trava - fixado
por suportes metalicos na posi¢cdo
traseira da motocicleta, observado o
limite de peso especificado pelo
fabricante, tanto do compartimento como
da motocicleta, com fechadura e trava.
Portarem bau isotérmico e apropriado,
com capacidade para até 20 quilogramas
- com tampa convexa no lado superior,
fechadura e trava - fixado por suportes
Exames laboratoriais metalicos na posicdo traseira da
motocicleta, observado o limite de peso
especificado pelo fabricante, tanto do
compartimento como da motocicleta,
com fechadura e trava.

Documentos

Quadro 1 - Caracteristica do bat para cada tipo de carga

Caderno Técnico Motofrete




E tempo de acao.

e Possuirem equipamento de seguranca tipo antena, fabricado com material
rigido, visando a protecao do condutor contra linhas, fios e cabos aéreos, e

equipamento de protecdo para membros inferiores (tipo “mata cachorro”);

e Possuirem um sistema de monitoramento e rastreamento veicular instalado,
com geolocalizacdo e transmissao de dados GPS, GSM/GRPS, com acesso pelo

usuario via internet, 24 horas por dia;
e Serem originais de fabrica;
e Terem, no maximo, 5 (cinco) anos de fabricacao;

e Possuirem os padrdes de visualizacdo definidos pelo Codigo de Transito
Brasileiro, pela Resolucdo CONTRAN n° 356, de 02 de agosto de 2010, e/ou

Orgdos publicos competentes;

e Possuirem os equipamentos obrigatorios definidos no Cdédigo de Transito
Brasileiro e na Resolu¢do CONTRAN n° 356, de 02 de agosto de 2010;

e Terem sido aprovadas em vistoria pelos érgaos publicos competentes;

e Possuirem registro como veiculo na categoria de aluguel; e

e Serem aprovadas em inspec¢do semestral para verificacdo dos equipamentos

obrigatdrios e de seguranca.

5.4.12. Propiciar aos condutores as condicdes necessarias para o perfeito
desenvolvimento dos servicos, fornecendo-lhes uniformes e complementos
adequados para o desenvolvimento da funcdo, em perfeito estado de conservagao e

com aparéncia pessoal adequada, conforme itens a seguir:

e Colete de seguranca dotado de dispositivos retrorrefletivos, contendo

elementos de identificacdo do condutor;

e (Capacete automotivo certificado  pelo INMETRO, com elementos

retrorrefletivos, aplicados na parte externa do casco;
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e Equipamento de comunica¢do moével (radio ou smartphone);

e Cracha de identificacao individual, contendo o nome da Contratada, n° de

registro, funcdo e fotografia do portador;
e Uniformes padronizados; e
e Acessorios de seguranca/equipamentos de protec¢do individual (EPIs).

5.4.13. Selecionar e preparar, rigorosamente, os profissionais que irdo prestar os

servicos, observando a legislacdo trabalhista vigente.
5.4.14. Orientar o condutor a cumprir a legisla¢cdo de transito.

5.4.15. Vedar o emprego de praticas que estimulem o aumento de velocidade pelos
profissionais motociclistas, conforme o disposto pela Lei Federal n° 12.436, de

06/07/2011.

5.4.16. Orientar os condutores destacados para execuc¢ao dos servicos que se
apresentem convenientemente trajados, com observancia a padronizacdo de
roupagem e/ou uniformes, instruindo-os quanto a expressa vedacao de utiliza¢gdo de
chinelos ou qualquer calcado que nao o apropriado ao servico, e seguindo as
recomendac¢des do Contratante quanto a esses quesitos.

5.4.17. Orientar os condutores quanto a utilizacdao de crachas de identificacdo,
equipamentos de protecdo individual, acessérios e equipamentos de seguranca
exigidos pela Lei de Transito em vigor, ou que venham a ser exigidos durante a
vigéncia da presente contratacao.

5.4.18. Designar, por escrito, o encarregado responsavel pelo(s) servi¢o(s), com a
missdo de garantir o bom andamento dos trabalhos. Esse encarregado tera a
obrigacdo de reportar-se, quando houver necessidade, ao preposto dos servi¢cos do

Contratante e tomar as providéncias pertinentes.

5.4.19. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao

atendimento dos seus profissionais acidentados ou com mal subito.
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5.4.20. Observar as instru¢des do Contratante, inclusive quanto ao cumprimento das
normas internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, tais como prevencdo de
incéndio nas areas do Contratante, cabendo a Contratada instruir seus profissionais

que venham a prestar servicos.
5.4.21. Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus profissionais.

5.4.22. Assumir o 6nus pelo recolhimento de seguro de acidente de trabalho para
seus empregados, responsabilizando-se, também, pelas prescricdes e encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do

contrato, conforme exigéncia legal.

5.4.23. Apresentar ao Contratante, mensalmente, comprovantes de pagamento de
salarios, seguro contra acidentes de trabalho e quitagdo de suas obrigacBes
trabalhistas e previdenciarias relativas aos seus empregados, que estejam ou

tenham estado a servico do Contratante, por forca de contratacao.

5.4.24. Fornecer vale ou reembolso de despesa/auxilio alimentacdao em

conformidade com a convencdo coletiva vigente no ambito do Distrito Federal.

5.4.25. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a

terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato.

5.4.26. Manter contingente suficiente de profissionais, de forma a atender o
cumprimento das obriga¢des assumidas, devendo possuir pessoal excedente com as

caracteristicas exigidas para substituicdo.

5.4.27. Afastar, apds notificacdo, todo profissional que, a critério do Contratante,
proceder de maneira desrespeitosa para com os empregados e clientes deste, além
do publico em geral, garantindo que o mesmo ndo seja remanejado para outro

servico ao Contratante.

5.4.28. Substituir, no prazo maximo de 2 (duas) horas apés a ocorréncia, o motociclista

que, durante a execuc¢do dos servicos, envolver-se em acidentes ou tiver a sua
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motocicleta imobilizada por problemas mecanicos, dando segura continuidade ao

processo de entrega.

5.4.29. Responder pelos atos que venham a ser praticados pelos condutores a servico
do Contratante, sejam por impericia, negligéncia, por quaisquer outros motivos que
venham a culminar em acidentes no transito, ou por outros que venham a causar
problemas ao Contratante, com relagdo as pequenas cargas ou objetos sob sua

responsabilidade.

5.4.30. Responsabilizar-se integralmente pelas despesas de seguros, licenciamentos,
combustiveis, lubrificantes, manutencao corretiva e/ou preventiva das motocicletas
ou quaisquer outros itens destinados a conservacdo e a manutencdo da frota,
preservando-a sempre em condi¢des aceitaveis e seguras para execucao dos

servicos.

5.4.31. Executar manutencgdo preventiva e corretiva dos veiculos, incluindo os servicos
de funilaria, pintura, troca de pneus, lubrificacdo, bem como substituicdo de pecas

desgastadas e ainda:

e Manter a regulagem dos veiculos, preservando suas caracteristicas originais
para que sejam minimizados os niveis de emissdao de poluentes, visando
contribuir com o atendimento aos programas de qualidade do ar, observados os
limites maximos de emissdao de gases, conforme legislacdo vigente. A
constatacdo de inadimplemento dessas exigéncias ensejara a substituicao
imediata desse veiculo, sob pena de sanc¢des ou rescisdao contratual, sem
prejuizo das penalidades constantes da legislacdo que rege a matéria, normas

brasileiras aplicaveis e manuais de proprietarios e servicos de veiculo;

e Implementar solu¢des tecnoldgicas que permitam melhorias do controle de
emissao de gases poluentes na atmosfera; e
e Realizar a manuten¢do dos veiculos de modo a coibir a deteriora¢do e a

adulteracdo do sistema de escapamento, deteriora¢des essas que podem
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resultar em niveis de emissdo sonora superiores aos padrdes aceitaveis nos
termos da legislacdao vigente, normas brasileiras aplicaveis e recomendagdes

dos manuais de proprietarios e servicos do veiculo.

5.4.32. Manter politica de boas praticas ambientais na gestdo de suprimentos,
especialmente quanto a aquisicdo e descarte de pneus, bem como dos residuos

resultantes dos processos de manutencdo e limpeza dos veiculos, adicionalmente:

e Cumprir os postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal e as normas internas de seguranca e medicina do trabalho;

e Manter regulares e atualizados seu cadastro e sua documentacao juntoaos
orgdos competentes, cumprindo todas as exigéncias legais e operacionais
estabelecidas por estes;

e Manter, prioritariamente, os veiculos envolvidos indiretamente na execuc¢ado
dos servicos, como no apoio e na supervisao, os classificados como "A" ou "B"
pelo Programa Brasileiro de Etiquetagem Veicular (PBEV), considerando-se
sua categoria;

e Nos termos da legislagdo trabalhista e previdenciaria, proceder com as
anotacdes e registros pertinentes de todos os empregados que atuarem nos
servi¢os, assumindo, exclusivamente, todas as obrigacBes advindas de
eventuais demandas judiciais, em qualquer juizo, que versarem sobre pleitos
trabalhistas e/ou previdenciarios propostos por empregados ou terceiros que
alegarem vinculo com a Contratada;

e Quando a presta¢do dos servicos envolver contratualmente a utilizacdo de
quilometragem mensal superior a 2.520 km, a Contratada devera encaminhar
mensalmente ao Contratante relatério da quilometragem efetivamente
rodada na execuc¢do dos servicos, registrada pelo sistema de monitoramento
e rastreamento, contendo o histérico de trajetos por data, hora e veiculo; e

e A Contratada deve observar a legislacdo trabalhista, inclusive quanto a
jornada de trabalho e outras disposi¢des previstas em normas coletivas da
categoria profissional.
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5.5. Obrigacdes e responsabilidades do

Contratante

O Contratante responsabilizar-se-a por:
5.5.1. Exercer a fiscalizagdo dos servigos por pessoas designadas;

5.5.2. Disponibilizar instalacdes sanitarias para os casos de contratacdes na

modalidade de valor fixo, conforme Lei Distrital n°® 5.377, de 12 de agosto de 2014;

5.5.3. Prestar esclarecimentos a Contratada com relacdo aos servigos a serem

prestados;

5.5.4. Distribuir os servigos fornecendo enderecos corretos e todas as informacdes

necessarias para que a entrega se realize a contento; e

5.5.5. Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido no contrato.

5.6. Fiscalizacao/Controle da execucao do
Servico

5.6.1. Ndo obstante a Contratada ser a Unica e exclusiva responsavel pela execucao
de todos os servi¢os, ao Contratante é reservado o direito de, sem que de qualquer
forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizagcdo sobre os servicos, diretamente ou por prepostos designados, podendo,

para isso:

e Ordenar aimediata retirada do local, bem como a substituicdo do profissional
da Contratada que estiver sem uniforme ou cracha, que embaragar ou
dificultar a sua fiscalizacdo, ou cuja permanéncia na area, a exclusivo critério
do Contratante, julgar inconveniente; e

e Examinar as carteiras profissionais dos empregados colocados a seu servico
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para comprovar o registro da funcao profissional.

5.6.2. A fiscalizacao do Contratante acompanhara a execucao dos servicos, de forma
a evitar que os profissionais da Contratada executem tarefas em desacordo com as

preestabelecidas na contratacdo;

5.6.3. A fiscalizacdo dos servicos pelo Contratante ndo exonera nem diminui a
completa responsabilidade da Contratada, por qualquer inobservancia ou omissao

as clausulas contratuais;

5.6.4. Aplicam-se na fiscaliza¢do dos servicos as disposi¢des constantes da Secao IV,

do Capitulo Ill, da Lei n°® 8.666/93 e suas alteracbes posteriores;

5.6.5. Quando a prestacdao dos servicos envolver contratualmente a utilizacao de

quilometragem mensal superior a 2.520 km, a fiscalizacdo devera:

e Efetuar anotacdes das solicita¢des de prestacdo de servi¢os, apontando as
quantidades de quilometragem envolvidas;

e Exigir da Contratada o encaminhamento de relatério mensal de
quilometragem efetivamente rodada; e

e Conferir os quantitativos de quilometragem apontados no relatério
encaminhado pela Contratada, efetuando as glosas pelos servicos nao

prestados.
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6. Valores referenciais

Essa secdo traz orientacdes acerca dos valores referenciais que deverdo ser
observados no ato da contrata¢do de prestacao do servico de Motofrete. Assim serao
apresentados: o resumo dos valores referenciais, a composi¢do dos valores unitarios

relacionados a esse servico e as memorias de calculo.

6.1. Resumo — Valores Referenciais

Os valores referenciais para as duas modalidades de contratacdo (mensal ou por

PVR), estao apresentados nas tabelas a seguir.

Servicos Valor Fixo — Unidade/Més Valor Variavel Unitario do
44h 12hx36h Km Adicional
Servicos de Motofrete — até
2.520 km/més 5.160,21 4.957,36 -
Servicos de Motofrete — mais
de 2.520 km/més 5.160,21 4.957,36 R$0,18

Tabela 1 - Estimativa de precos referenciais para a contratagcdo mensal

Servicos Valor Fixo — Unidade/PVR Valor Variavel Entrega

Adicional
12hx36h 12hx36h
Servicos de Motofrete — PVR 17,41 16,72 8,70 8,36

Tabela 2 - Estimativa de precos referenciais para a contratagdo por unidade/PVR

6.2. Composicao dos valores referenciais

A composi¢cdo dos valores referenciais é calculada pela soma dos custos totais
incidentes sobre a mado de obra, acrescida dos custos de uniformes, materiais e
equipamentos e custos relacionados a motocicleta. O detalhamento de cada um

desses custos esta disposto no capitulo 7 deste Caderno Técnico.
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Os custos de uniformes, materiais e equipamentos e custos relacionados a
motocicleta foram obtidos por meio de uma pesquisa de precos realizada no més de
outubro de 2021, em conformidade com o Decreto n° 39.453/2018 e a Portaria n°
514/2018. A estimativa do valor foi elaborada por meio de ampla pesquisa de precos
publicos em licitagdes de aquisi¢ao de itens similares, no Painel de Mapa de Precos

do DF e pesquisa em sites.

Para a estimativa, considerou-se apenas valores validos, ou seja, valores exorbitantes
ou inexequiveis nao foram considerados. A metodologia utilizada para identificar
esses valores discrepantes foi o calculo da mediana. Os valores abaixo 50% e acima
50% da mediana foram considerados discrepantes e excluidos do calculo final. Assim,
os valores referenciais sao baseados no menor valor entre a média e a mediana dos

valores validos da pesquisa.

6.3. Demonstrativo de calculos dos custos e
precos unitarios

As composicbes dos precos, apresentadas nas tabelas a seguir, demonstram de
forma analitica todos os insumos e variaveis que interferem na formacao dos precos
dos servicos de Motofrete, tanto para a contratacdo més quanto na contratagdo por

PVR, espelho das especifica¢des, legislacao e condi¢cdes estabelecidas.

Ressalta-se que os valores da mao de obra, dos insumos, encargos sociais, custos de
reposicao e de combustivel, e dos reparos mecanicos, sdo comuns a ambos os tipos
de servicos (unidade/més e unidade/PVR) e baseiam-se no salario, encargos sociais e
trabalhistas, beneficios, uniformes e EPIs, e estdo referenciados nas Conven¢des

Coletivas de Trabalho aderentes a categoria de motociclista no Distrito Federal.
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6.3.1.

Calculo dos custos para motofretista de 44h

Tipo de Posto: Motofretista 44h

riminacdo dos Servicos

Data de apresenta¢do da proposta

Identificagdo do Servico

B Municipio Brasilia-DF

C Ano do Acordo, Con\{engao ou Dissidio 2019/2020
Coletivo

D N° de meses de execucdo contratual 12 Meses

Quantidade total a

Tipo de servi¢o (mesmo servi¢o com

-err(\)/idg Unidade de Medida contratar (em fungao da
§ unidade de medida)
Motofretista Posto 1

Dados para composicdo dos custos referentes a mao-de-obra

! caracteristicas distintas) ioleieE
Classificagdo Brasileira de Ocupagdes
2 (CBO) 5191-10
3 Salario Nomlngtl\./o da Categoria 1155,33
Profissional
4 Categoria prof:lsswnal (vinculada a Motociclista 44h
execucdo contratual)
5 Data base da categoria (dia/més/ano) 01°%jan
6 Registro Acordo Coletivo DF000482/2019

Médulo 1 - Composi¢cdo da Remuneragao

1 Composicao da Remuneracao Valor (R$)

A Salério-Base 1.235,04

B Adicional iz.ggr;;:gcl)cis‘;dade Lei 346,60

C Adicional de Insalubridade 0,00

D Adicional Noturno 0,00

E Adicional de Hora Noturna Reduzida 0,00

F Outros (especificar) 0,00
Total 1.581,63
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Mddulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

Submédulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Saldrio, Férias e Adicional de Férias

21 13° (décimo ‘tgrceiro) Sa'lé‘rio, Férias e Percentual (%) Valor (RS)
Adicional de Férias
A 13° (décimo terceiro) Salario 8,33% 131,80
B Adicional de Férias 2,78% 43,93
Total 11,11% 175,74

Submédulo 2.2 - Encargos Previdencidrios (GPS), Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS) e outras contribuicdes.

2.2 GPS, FGTS e outras contribui¢des Percentual (%) Valor (R$) |
A INSS 20,00% 351,47
B Salario Educagdo 2,50% 43,93
C SAT 6,00% 105,44
D SESC ou SESI 1,50% 26,36
E SENAI - SENAC 1,00% 17,57
F SEBRAE 0,60% 10,54
G INCRA 0,20% 3,51
H FGTS 8,00% 140,59

Total 39,80% 699,43
Submédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diari
2.3 Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)
A Transporte 155,91
B Auxilio-Refeicdo/Alimentac¢do 379,37
C Seguro de Vida 4,01
D Beneficio Social Familiar 15,18

2 Encargos e Benefu.:l’o§ Anuais, Mensais e Valor (R$)
Diarios
21 13° (décimo tercelro’) salar|o e Adicional de 175,74
Férias
2.2 GPS, FGTS e outras contribuicdes 699,43
2.3 Beneficios Mensais e Diarios 554,46
Total 1.429,64
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Moédulo 3 - Provisdo para Resciséo

3 Provisdo para Rescisao Percentual (%) | Valor (R$)
A Aviso Prévio Indenizado - Execug¢do 0,42% 7,32
5 Incidéncia do FGTS s.obre 0 Aviso Prévio 0,03% 0,59
Indenizado
C Aviso Prévio Trabalhado 1,94% 34,17
D Incidéncia dos e.ncarg(,)s. do submédulo 2.2 sobre 0.77% 13.60
0 Aviso Prévio Trabalhado
E Multa do FGTS nas rescisdes sem justa causa 3,20% 56,24
Total 6,37% 111,92
Médulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente
4 Custo de reposicao do profissional ausente | Percentual (%) | Valor (R$)
A Férias 8,33% 215,66
B Auséncias Legais 0,27% 7,09
C Licenca Paternidade 0,02% 0,50
D Auséncia por acidente de trabalho 0,10% 2,62
E Licenca maternidade 0,05% 1,19
E Intervalo para repouso e alimentacdo 0,00% 0,00
G Outros (especificar) 0,00% 0,00
Total 8,77% 227,06

5 Insumos Diversos Valor (R$)

A Uniformes 103,90

B Materiais e Equipamentos 108,27

C Motocicleta 663,34
Total 875,51

Modulo 5 - Insumos Diversos

Maddulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) | Valor (R$)
A Custos Indiretos 4,60% 194,38
B Lucro 6,65% 293,72
C Tributos 8,65% 446,36
CA PIS 0,65% 33,54
C.2 COFINS 3,00% 154,81
Cc3 ISS 5,00% 258,01
C4 INSS 0,00% 0,00
Total 19,90% 934,46
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2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao de obra vinculada & execugdo contratual (valor por

empregado) Valor (R$)
A Médulo 1 - Composi¢do da Remuneracdo 1.581,63
B Médulo 2 - Encargos e B.e:-n.efl'cios Anuais, Mensais 142964
e Diarios
(o Médulo 3 - Provisdo para Rescisao 111,92
D Médulo 4 - Custo de Reposi¢do do Profissional 227.06
Ausente
E Médulo 5 - Insumos Diversos 875,51
Subtotal (A + B +C+ D+E) 4.225,75
F | Médulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro 934,46
Valor Total por Empregado 5.160,21
Item Valor
A Valor mensal (R$) 5.160,21
B km/més 2.520,00
C Distancia (km) 8,50
D PVR (R$) = (Valor Mensal / km/més) x distancia 17,41
E Entrega Adicional R$ = 0,5 x PVR 8,70

Tabela 3 - Custos para motofretista de 44h
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6.3.2.  Calculo dos custos para motofretista de 12hx36h

Tipo de Posto: Motofretista 12hx36h

riminacdo dos Servicos

Data de apresentacdo da proposta

B Municipio Brasilia-DF

C Ano do Acordo, Con\{engao ou Dissidio 2019/2020
Coletivo

D N° de meses de execucdo contratual 12 Meses

Identificagdo do Servico

Quantidade total a

-err(\)/idg Unidade de Medida contratar (em fungao da
§ unidade de medida)
Motofretista Posto 1

Dados para composicdo dos custos referent

Tipo de servi¢o (mesmo servico com

es a mao-de-obra

! caracteristicas distintas) ioleieE
Classificagdo Brasileira de Ocupagdes
2 (CBO) 5191-10
3 Salario Nomlngtl\./o da Categoria 1.23504
Profissional
4 Categoria prof:lsswnal (vinculada a Motociclista 12hx36h
execucdo contratual)
5 Data base da categoria (dia/més/ano) 01°%jan
6 Registro Acordo Coletivo DF000482/2019

Médulo 1 - Composi¢cao da Remuneracao

1 Composicao da Remuneracao Valor (R$)

A Salério-Base 1.235,04

B Adicional iz.ggr;;:gcl)cis‘;dade Lei 346,60

C Adicional de Insalubridade 0,00

D Adicional Noturno 0,00

E Adicional de Hora Noturna Reduzida 0,00

F Outros (especificar) 0,00
Total 1.581,63
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Médulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios
Submédulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

21 13° (décimo ‘tgrcelro) Sa'la‘rlo, Férias e Percentual (%) Valor (R$)
Adicional de Férias
A 13° (décimo terceiro) Salario 8,33% 131,80
B Adicional de Férias 2,78% 43,93

Total 11,11% 175,74

2.2 GPS, FGTS e outras contribui¢des Percentual (%) Valor (R$) |
A INSS 20,00% 351,47
B Salario Educagdo 2,50% 43,93
C SAT 6,00% 105,44
D SESC ou SESI 1,50% 26,36
E SENAI - SENAC 1,00% 17,57
F SEBRAE 0,60% 10,54
G INCRA 0,20% 3,51
H FGTS 8,00% 140,59

Total 39,80% 699,43
Submédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.

2.3 Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)

A Transporte 93,21
B Auxilio-Refeicdo/Alimentacdo 275,95
C Seguro de Vida 4,01
D Beneficio Social Familiar 15,18

2 Encargos e Bc.enefu.:llo§ Anuais, Valor (R$)
Mensais e Diarios
21 13° (décimo tercelrol) salar|o e Adicional 175,74
de Férias
2.2 GPS, FGTS e outras contribuicdes 699,43
2.3 Beneficios Mensais e Diarios 388,35
Total 1.263,52
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Médulo 3 - Provisao para Rescisao

3 Provisdo para Rescisao Percentual (%) Valor (R$) |
A Aviso Prévio Indenizado - Execug¢do 0,42% 7,32
B Incidéncia do FIGnJSniszoal\)drs 0 Aviso Prévio 0,03% 0,59
C Aviso Prévio Trabalhado 1,94% 34,17
D | 5% sobre.o Avisa Prévio Trabalhado. 0.77% 1360
E Multa do FGTS nas rescisdes sem justa 3.20% 56.24
causa
Total 6,37% 111,92
Moo s- Cust de Reposigao do rofsionat Auserce Y
4 Custo de reposicao do profissional Percentual (%) Valor (RS)
ausente
A Férias 8,33% 215,66
B Auséncias Legais 0,27% 7,09
C Licenca Paternidade 0,02% 0,50
D Auséncia por acidente de trabalho 0,10% 2,62
E Licenca maternidade 0,05% 1,19
E Intervalo para repouso e alimentagdo 0,00% 0,00
G Outros (especificar) 0,00% 0,00
Total 8,77% 227,06
Mddulo 5 - Insumos Diversos |
5 Insumos Diversos Valor (R$)
A Uniformes 103,90
B Materiais e Equipamentos 108,27
C Motocicleta 663,34
Total 875,51
6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) Valor (R$)
A Custos Indiretos 4,60% 186,74
B Lucro 6,65% 282,17
C Tributos 8,65% 428,81
CA PIS 0,65% 32,22
C.2 COFINS 3,00% 148,72
Cc3 ISS 5,00% 247,87
cA4 INSS 0,00% 0,00
Total 19,90% 897,73
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2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao de obra vinculadaefn:)::;:gi;) contratual (valor por Valor (RS)
A Médulo 1 - Composi¢do da Remuneracdo 1.581,63
B Médulo 2 - Encarggs e B.el:n.eﬂ’cios Anuais, 1.263.52

Mensais e Diarios
(o Médulo 3 - Provisdo para Rescisao 111,92
D Médulo 4 -.Cu.sto de Reposicdo do 227.06
Profissional Ausente
E Médulo 5 - Insumos Diversos 875,51
Subtotal (A + B +C+ D+E) 4.059,64
F | Mddulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro 897,73
Valor Total por Empregado 4.957,36
Contratacao por Ponto de Valor de Referéncia (PVR) |
Item Valor
A Valor mensal (R$) 4.957,36
B km/més 2.520,00
C Distancia (km) 8,50
D PVR (R$) = (Vanr I\flen;al / km/més) x 16,72
distancia
E Entrega Adicional R$ = 0,5 x PVR 8,36

Tabela 4 - Custos para motofretista de 12hx36h

6.4. Planilha de orcamento (utilizacao dos

valores referenciais)

O exemplo a seguir demonstra o preenchimento da planilha de orcamento para a
contratacdo do servico de Motofrete no ambito dos o&rgaos e entidades
administrativas do GDF. Realizou-se os calculos para a contratacao do servico de
Motofrete mensal e por PVR, considerando que seriam rodados 3.000 km (trés mil
quildmetros) no més. Esse valor foi definido para incluir o valor da quilometragem
adicional. A partir da comparacao dos valores é possivel verificar qual modalidade é
mais vantajosa para o GDF. Observa-se, porém, que os numeros e quantitativos

utilizados para composicdo desses valores sdo varidveis de contratacdo para
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contratacdo, neste caso, é utilizado como base apenas para o calculo dos valores

referencias deste Caderno Técnico.

Valor Valor
Qtd Limite de Km Mensal Valor do Km Mensal

km/més | Km mensal adicional (R$) adicional (R$) (R$)

Contratacao
Mensal - 44h 3000
Contratacao

Mensal - 12hx36h 3000 2520 480 4.957,36 0,18 5.042,67

2520 480 5.160,21 0,18 5.245,51

Tabela 5 - Planilha de Orcamento de Motofrete mensal

(0] s Quantidade de Valor PVR Valor Mensal

km/més PVR (R$) (R$)

Contratacao por PVR - 44h 6.143,09
Contratacao por PVR -
12hx36h 3000 352,94 16,72 5.901,60

Tabela 6 - Planilha de orcamento de Motofrete por PVR
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7. Definicoes e critérios para
elaboracao dos precos

Essa se¢do traz orientacBes acerca das definicdes e critérios utilizados para
elaboracdo dos valores referenciais apresentados na secdo anterior. Assim, 0s

critérios e referéncias técnicas serdo apresentados a seguir.

Preliminarmente, ressalta-se que, ao analisar a formacdo de custos para definicao de
precos, busca-se evitar imperfei¢cdes do processo, de modo a evitar que gerem
retornos anormais aos fornecedores. Ademais, busca-se remunerar o fornecedor
adequadamente, ou seja, com pre¢os de mercado, em contrapartida pela presta¢ao
de servicos na qualidade e quantidade necessarias ao cumprimento dos encargos
contratuais. Nesse contexto, o pre¢o do servico é composto pelos custos do servico,
da mdo de obra e dos insumos necessarios para a sua execuc¢ao, remunerag¢ao do
fornecedor e o custo tributario sobre o contrato. Essas partes serdo detalhadas a

seguir.

7.1.  Custo do servico

Sdo duas as modalidades de contratacdo, a saber:
7.1.1. Contratacao por Unidade/Més

e Foidefinida como unidade de medida para a contratacdo desse tipo de servico

a unidade “mensal”;

e Paraaprestacdo de servicos com previsdo de utilizacdo de quilometragem total
mensal acima de 2.520 km, ao valor mensal devera ser acrescentado o

resultado da quantidade de quildmetros efetivamente rodados, multiplicado
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pelo valor unitario da quilometragem adicional de R$ 0,18 por km excedente,

relativo ao custo adicional com combustivel; e

e A quilometragem mensal total deve ser medida a partir de um sistema de
monitoramento e rastreamento veicular, com geolocalizagao e transmissao de
dados GPS, GSM/GRPS, com acesso pelo usuario via internet, 24 horas por dia.
Esse valor deve ser calculado por sistema integrado a um aplicativo ou

ambiente web e conferido pela execuc¢do contratual.

‘ Descricdes Valor
Custo do litro de gasolina R$ 6,223
Km/Litro 35
Custo mensal do km adicional R$ 0,18

Tabela 7 - Custo Mensal do Km Adicional

7.1.2. Contratagao por Unidade/PVR

e Foi definida como unidade de medida para contratacdo desses servi¢cos a

unidade Ponto de Valor de Referéncia - PVR;

e Aentrega éremunerada de acordo com a distancia do trajeto, sendo devido um

novo PVR a cada vez que a distancia de 8,5 km é percorrida;

e O trajeto deve ser medido a partir de um sistema de monitoramento e
rastreamento veicular, com geolocalizacdo e transmissao de dados GPS,
GSM/GRPS, com acesso pelo usuario via internet, 24 horas por dia. Esse valor
deve ser calculado por sistema integrado a um aplicativo ou ambiente web e

conferido pela execuc¢do contratual;

3 Fonte: Sintese Semanal do Comportamento dos Pregos dos Combustiveis 3 - Edigdo N° 40/2021 - de
26 de setembro a 2 de outubro de 2021, da Agéncia Nacional do Petr6leo, Gas Natural e
Biocombustiveis (ANP). Disponivel em: <Sintese Semanal do Comportamento dos Precos dos
Combustiveis — Portugués (Brasil) (www.gov.br)>.
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e Para o calculo da distancia do trajeto e remuneracdo do servico, considera- se

apenas a ida;

e Em conjunto com a entrega principal, o Contratante pode realizar outras
entregas na mesma saida, desde que estejam localizadas ao longo do trajeto

definido para cada rota;

e Ao valor do PVR, se houver entregas adicionais na mesma saida ou rota, deve

ser acrescentado:
— 0,5PVR por entrega adicional; e

— 1 (um)PVR se o tempo de espera (considerando a retirada e a entrega)
for superior a 30 (trinta) minutos, periodo maximo tolerado para todos

os dias de entrega.

e No caso de saidas com entregas adicionais, considera-se como entrega
principal aquela com maior quilometragem, medido o trajeto a partir da

unidade contratante:

e A contratacdo dos servicos de Motofrete por PVR pressupde que a Contratante
possua processo de gestao e controle de saidas, bem como planejamento
minimo para o servico, de modo a estimar os enderecos das entregas principais,
com suas respectivas quilometragens, e o endereco de suas respectivas entregas
adicionais ao longo do trajeto (caso entregas adicionais sejam necessarias), além
de suas respectivas frequéncias, dado que essas informacdes serdo estritamente

necessarias a composi¢ao da planilha de orcamento.
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7.2. Custo com a mao de obra

O presente Caderno engloba os encargos relativos a contratacdo de servicos de
Motofrete com mdo de obra de dedicacdo exclusiva no ambito dos 6rgdos e
entidades administrativas do Distrito Federal, para trabalhadores contratados sob
regime de remunera¢do mensal, cumprindo carga horaria de 44 horas semanais, de

segunda a sexta-feira.

O coédigo da Classificacao Nacional de Atividades Econdmicas é 5320-2/02 -

Prestacdo de Servicos de Motofrete.

O custo da mao de obra foi detalhado em cinco médulos, a saber:

Médulo Nome Descrigdo
1 Composicdo  da | Salarios e adicionais.
remuneracdo
Encargos e | Impostos incidentes sobre a folha de pagamento,
5 Beneficios Anuais, | itens salariais recebidos anualmente e beneficios
Mensais e Didrios | mensais e diarios previstos em Convencdo ou Acordo
Coletivo de Trabalho.
3 Provisdo para | Custos rescisorios.
rescisdo
Custo de provisdo | Custos de cobertura nas auséncias justificadas do
4 do profissional | profissional ocupante do posto.
ausente
5 Insumos da | Uniformes, materiais e equipamentos necessarios a
execucgdao execugao dos servicos.
Custos Indiretos, | Remuneracdo do fornecedor e tributos incidentes
6 Tributos e Lucro | sobre o faturamento.
(BDI)

Quadro 2 - Modulos do custo da méo de obra

Para estimar o custo da mao de obra, foi utilizada a Convencdo Coletiva de Trabalho
2019/2020, registrada sob o numero DF000482/2019, firmada entre o Sindicato dos
Motociclistas Profissionais do Distrito Federal, CNP) n° 04.065.861/0001-09, e o Sindicato
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das Empresas de Transporte de Cargas e Logisticas no DF - SINDIBRAS, CNPJ n°
00.467.357/0001-84.%

7.2.1. Médulo 1 - composicao da remuneracao

O médulo 1 é composto pelos seguintes itens:

Item ‘ Descricao \
1.A Salario base
1.B Adicional de periculosidade
1.C Adicional de insalubridade
1.D Adicional noturno
1.E Adicional de hora extra

Quadro 3 - Composigdo do médulo 1 do custo de méo de obra

Considerando as caracteristicas do servico de Motofrete, dos itens previstos nesse

modulo aplicam-se somente os itens 1.A e 1.B.
7.2.1.1.  Salario base
e Foiconsiderado o piso salarial da categoria;
e Piso salarial de Motociclista: 1.155,33 x 1,0689896° = R$1.235,04
e Jornada de trabalho adotada:
— 44 horas semanais de 22 a 6° feira;

— 12 horas por 36 horas.®

* Até a atualizacdo desse caderno, a CCT de 2021 entre esses sindicatos ndo estava disponivel. O
SINDMOTO/DF foi consultado a respeito disso e o diretor Rubens informou em 14 de outubro de 2021
que a CCT 2021 do seguimento de Pequenas Cargas ainda estava em negociacdo. Dessa forma, os
valores da CCT 2019/2020 foram utilizados nesse Caderno Técnico sendo ajustados pelo indice de
correcao 1,06898960, correspondente a correcdo pelo IPCA de janeiro/21 a setembro/21.

5 Indice de corre¢do pelo IPCA de janeiro/21 a setembro/21.

6 Os valores descritos nesses itens sdo validos tanto para a jornada de 44h como para a de 12hx36h.
Quando existir alguma diferenciacdo entre os valores das jornadas, sera especificado no texto.
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7.2.1.2.  Adicionais de periculosidade

Para o servico de Motofrete, tanto o adicional de periculosidade quanto o de
insalubridade sdo considerados. Nos termos vigentes no 8§ 2° do Artigo 193 da CLT, o
trabalhador tem o direito de escolher o adicional mais vantajoso economicamente
entre esses adicionais, ndo sendo permitido recebé-los de forma concomitante. Dessa

forma, foi considerado o adicional de periculosidade, sendo:
e Periculosidade:

— 30% (trinta por cento) sobre a remuneracdo dos empregados. No
presente trabalho, o adicional de periculosidade para empregados que
usam motocicleta em suas atividades foi tomado com base na Lei Federal

12.997/2014.
7.2.2. Médodulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e
Diarios

O moaddulo 2 é dividido em trés submaddulos:

Item \ Nome Descrigcao
13° salario e Abrange o aprovisionamento dos abonos legais, como 13°
2.1 adicional de salario e abono de férias (terco constitucional), que sdo
férias pagos diretamente ao empregado.

Engloba as obrigacbes que, por lei, incidem diretamente
sobre a folha de pagamento das empresas e, como tal,
recaem sobre a remuneracdo total devida aos

Encargos N
. o empregados do setor. Estdo contemplados neste grupo: a
2.2 | previdenciarios e Lo . . 2«
EGTS contribuicdo com a Previdéncia Social, FGTS, Salario-

educacdo, Seguro Contra Riscos e Acidentes, além de
recolhimentos para instituicdes de natureza publica,
como SESI/SESC, SENAI/SENAC, INCRA e SEBRAE.
Beneficios Beneficios previstos aos empregados em convencdes
mensais e diarios | coletivas de trabalho ou acordos coletivos de trabalho.

2.3

Quadro 4 - Composicdo do mddulo 2 do custo de méo de obra
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7.2.2.1. Submodulo 2.1 - 13° salario e adicional de férias

A cada més trabalhado, o trabalhador tem direito ao recebimento do 13° salario
proporcional e das férias. Considerando que a remuneracdao no més de férias ja esta
contemplada no item salario, inclui-se nesse submo&dulo apenas o ter¢o

constitucional de férias.

Item Nome Descri¢ao
0 :
21A 139 salario 8,33%, equivalente a 1712,
calculado sobre o médulo 1
. -
2.1.B Adicional de férias 2.78%, equivalente a ,1 s
calculado sobre o médulo 1

Quadro 5 - Composicdo do submddulo 2.1 do custo de méo de obra

7.2.2.2 Submédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios e FGTS

As obrigacdes que incidem diretamente sobre a folha de pagamento das empresas,

incluidas nesse submaodulo, sdo:

‘ Item Nome Descricao Fundamentacao Legal
20,00% sobre o moédulo 1 e Art. 22, Inciso |, da Lei n°
2.2.A INSS ,
o0 submaodulo 2.1 8.212/91.
Art. 212, 85°, CF; Decreto n.°
e Salario 2,50% sobre o moédulo 1 e 87.043/82; Lei n.° 9.424/96;
- Educacio 0 submédulo 2.1 Decreto 6003/2006; Lei n.°
9766/98.
Percentual variavel sobre o | Art. 22, Il, Lei 8.212/90, c/c o art
2.2.C SAT modulo 1 e o submodulo 10, Lei 10.666/2003; art 202-A
2.1 do RPS. RAT x FAP G = 1,00%
1,50% sobre o médulo 1 e | Art. 30, Lei n.° 8.036/90, c/c art.
2.2.D | SESC ou SESI i i
o0 submaédulo 2.1 1°, Lei 8.154/90; IN 05/2017
29 E SENAI - 1,00% sobre o médulo 1 e Decreto n® 2.318/86; IN
o SENAC 0 submodulo 2.1 05/2017
0,60% sobre o médulo 1 e )
2.2.F SEBRAE Lei n° 8.029/90; IN 05/2017

o0 submaddulo 2.1

0,20% sobre o médulo 1 e
22.G INCRA 0 ) Decreto-Lei n.° 1.146/70.
0 submoédulo 2.1
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Descrigao Fundamentacao Legal
8,00% sobre o moédulo 1 e Art. 7°, I, CF; Art. 15, Lei n°
2.2.H FGTS ,
o submadulo 2.1 8.030/90.

Quadro 6 - Composicdo do submddulo 2.2 do custo de méo de obra

Os percentuais desse submodulo sdo aplicados sobre os itens de natureza salarial,

ou seja, 0 médulo 1 e o submodulo 2.1.
7.2.2.2.1. SAT/RAT

O Seguro de Acidente do Trabalho (SAT), também conhecido como GIIL-
RAT, é a sigla correspondente a Contribui¢cdo do Grau de Incidéncia de
Incapacidade Laborativa, decorrente dos Riscos Ambientais do Trabalho,
compondo uma das varias contribui¢des previdenciarias obrigatérias

sobre as atividades laborais no Brasil.

O objetivo desta contribuicdo é financiar a aposentadoria especial e os
beneficios concedidos em razdao do grau de incidéncia de incapacidade
laborativa, decorrente dos riscos ambientais do trabalho correspondente
a aplicacdo dos respectivos percentuais, incidentes sobre o total da
remuneracao paga, devida ou creditada a qualquer titulo, no decorrer do
més, ao segurado empregado e trabalhador avulso, cabendo a empresa
0 enquadramento no respectivo grau de risco de acordo com sua

atividade preponderante.
As aliquotas do referido imposto sdo de:

e 1% (um por cento) para empresas cuja atividade preponderante e

o risco de acidente de trabalho é considerado leve;

e 2% (dois por cento) para empresas cuja atividade preponderante

e o risco de acidente de trabalho é considerado médio; e
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e 3% (trés por cento) para empresas cuja atividade preponderante

e o risco de acidente de trabalho é considerado grave.

Para calcular o imposto incidente, é necessario ainda considerar o Fator
Acidentario de Prevencdo (FAP), regulamentado pelo Decreto n°
6957/2009. O Fator Acidentario de Prevencdo (FAP) consiste em um
multiplicador variavel num intervalo continuo de cinco décimos (0,5000)
a dois inteiros (2,0000), aplicado com quatro casas decimais,
considerando o critério de arredondamento na quarta casa decimal, a ser
aplicado sobre a aliquota de 1%, 2% ou 3%. Neste sentido, as aliquotas
do Risco Acidente do Trabalho - RAT serdo reduzidas em até 50% ou
majoradas em até 100%, em razdo do desempenho da empresa em

relacdo a sua respectiva atividade, aferida pelo FAP.

Nesse contexto, para estimar o valor referencial e garantir a isonomia no
processo licitatorio, considera-se o valor de 6,00%, equivalente a aliquota
de 3% com multiplicador de 2,000. As licitantes devem apresentar seu
enquadramento efetivo na elaboracdo da proposta. Dessa maneira,
evita-se que a estimativa ndo abarque todas as situa¢des empresariais,

bem como que o custo tributario da licitante considere o custo efetivo.

7.2.2.3. Submédulo 2.3 - Beneficios mensais e diarios

Considerando os beneficios previstos na convencao coletiva adotada no presente

estudo, sdo apresentados 0s seguintes custos:

a) Transporte: conforme cldusula oitava da convencao coletiva da

respectiva categoria profissional, foram adotados os seguintes critérios:
¢ Quantidade de passagens por dia: 2 (duas), para ida e volta;

e Valor didrio: R$ 5,50 x 2 =R$ 11,00;
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e Quantidade no més: quantidade de dias efetivamente
trabalhados. Observag¢do: 20,91 dias para postos de 22 a 6° feira

(excluem-se os feriados) e 15,21 para os postos 12h x 36h.

b) Auxilio-alimentag¢do: conforme clausula sétima da convenc¢do

coletiva da respectiva categoria profissional, foram adotados os seguintes critérios:
e Quantidade de refeicdes por dia: 1 (uma);

e Valor diario: conforme CCT da categoria, igual a R$ 18,22 x 1,035
x 1,0689896 = R$ 20,167;

e Parcela do trabalhador: desconto fixado na CCT de 10% do valor

do auxilio; e

e Quantidade no més: quantidade de dias efetivamente
trabalhados. Observag¢do: 20,91 dias para postos de 27 a 62 feira

(excluem-se os feriados) e 15,21 para os postos 12h x 36h.

@) Seguro de vida: valor de mercado obtido a partir de pesquisa de
precos referenciais junto ao mercado especializado, conforme cobertura definida na

clausula nona.?

d) Beneficio social familiar: conforme clausula décima sétima da
convencdo coletiva da respectiva categoria profissional, foi adotado o valor mensal

de R$15,18° por profissional.

7 Segundo a CCT 2019/2020, o valor do auxilio-alimentacdo para 2019 ndo podia ser inferior a R$18,22.
A partir de 1° de janeiro de 2020, esse valor deveria ser reajustado no percentual de 3,5%. Por fim,
como a CCT de 2021 ainda ndo estava disponivel, foi aplicado o indice de correcdo 1,06898960,
correspondente a correcdo pelo IPCA de janeiro/21 a setembro/21.

8 Encontrou-se apenas 1 valor.

9 Segundo a CCT 2019/2020, o valor a ser pago pelo Beneficio Social Familiar era de R$14,20, assim foi
aplicado o indice de correcdo 1,06898960, correspondente a correcdo pelo IPCA de janeiro/21 a
setembro/21, resultando em R$15,18.
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7.2.3. Médodulo 3 - Provisao para rescisao

O moddulo 3 contempla os custos rescisérios do contrato de trabalho, como o aviso
prévio indenizado, o aviso prévio trabalhado e as respectivas multas do FGTS.

Acrescentam-se a esses as incidéncias dos encargos previdenciarios e FGTS.

3.A Aviso prévio indenizado - execu¢do

3.B Incidéncia do FGTS sobre o aviso prévio indenizado
3.C Aviso prévio trabalhado - término do contrato

3.D | Incidéncia do submdédulo 2.2 no aviso prévio indenizado
3.E Multa do FGTS nas rescisGes sem justa causa

Quadro 7 - Composigdo do Mddulo 3 do custo de méo de obra

7.2.3.1.  Aviso prévio indenizado

Arescisdao do contrato de trabalho, fato gerador das verbas rescisérias, pode ocorrer
ao longo da execucao, por pedido de troca do gestor e fiscal do contrato. Nesse caso,
o custo do aviso prévio indenizado considera a estimativa de ocorréncias ao longo

da execucgdo.

Dessa forma, quando o aviso prévio € na modalidade indenizado, o empregado
recebe trinta dias de salario sem contraprestacdo de servicos. Estima-se a
probabilidade de ocorréncia de 5%, conforme pesquisa de mercado realizada junto

a editais de outros 6rgaos publicos sediados no Distrito Federal.
e Formula: 1/12x5% =0,42%
e Base de calculo: M6dulo 1 e Submédulo 2.1

7.2.3.2. Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado

Refere-se ao percentual do FGTS sobre o valor obtido do aviso prévio indenizado.
e Formula: (0,42% x 8,00%) = 0,03%

e Base de calculo: Médulo 1 e Submédulo 2.1
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7.2.3.3.  Aviso prévio trabalhado

A rescisdo do contrato de trabalho, fato gerador das verbas rescisorias, considera o
custo de sete dias em que o empregado recebe o salario normalmente, sem prestar

servi¢os, nos moldes do art. 488 da CLT.

Dessa forma, quando o contrato administrativo termina, todos os empregados sao
dispensados. Considerando que se trata de uma obrigacao trabalhista gerenciavel
pela empregadora, o empregado recebe sete dias de salario sem a contraprestacao

de servicos.

e Formula: 7/30/12 =1,94%
e Base de calculo: Médulo 1 e Submaédulo 2.1

7.2.3.4. Incidéncia dos encargos do submédulo 2.2 sobre o Aviso Prévio

Trabalhado

Refere-se ao total dos encargos previdenciarios e FGTS constantes do Submddulo

2.2.
e Formula: (1,94% x 39,80%) = 0,77 %
e Base de calculo: M6dulo 1 e Submédulo 2.1
7.2.3.5. Multa do FGTS nas rescisdes sem justa causa

Quando o empregado é dispensado sem justa causa, ele tem direito ao recebimento
de 40% sobre o saldo da conta vinculada ao FGTS, a qual foi formado pelos

recolhimentos de 8% incidentes sobre os itens de natureza salarial.

e Formula: 40% x 8% = 3,20%

e Base de cédlculo: Médulo 1 e Submaédulo 2.1
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7.2.4. Mobdulo 4 - Custo de reposicao do profissional ausente

O modulo 4 refere-se aos custos com a reposicao do profissional ausente, cujos
motivos sdo assegurados por lei, por meio da Constituicdo Federal de 1988, da
Consolidagao as Leis Trabalhistas, ou mesmo por acordos firmados em convenc¢des

coletivas da categoria de trabalho.

Esse mdédulo foi dividido em 3 itens, podendo ser inseridos novos a partir das

especificidades da convencgdo coletiva de trabalho:

Item Nome Descricao

Custo anual relativo a substituicdo do profissional
ocupante do posto no més de férias.

Custo relativo aos dias de substituicdo do profissional
ocupante do posto nos casos de auséncias justificadas.
Custo relativo aos dias de substituicdo do profissional
ocupante do posto nos casos de licenca paternidade.
Custo relativo aos 15 dias de substituicdo do profissional
ocupante do posto nos casos de afastamento para
tratamento de saude, igual ou superior a 15 dias.

Custo relativo as obrigac8es trabalhistas dos 120 dias de
4.E Licenca maternidade substituicdo do profissional ocupante do posto nos casos
de licenga maternidade.

Custo relativo as horas de substituicdo do profissional
ocupante do posto cumprindo o intervalo intrajornada.

4.A Férias

4.B Auséncias legais

4.C Licenca paternidade

Auséncia por acidente

D de trabalho

4.F Intervalo intrajornada

Quadro 8 - Composigdo do médulo 4 do custo de méao de obra

7.2.4.1. Férias

A cada ano o profissional ocupante do posto adquire o direito de férias por 30 (trinta)
dias. Nesse periodo, ele sera substituido por outro profissional. Esse custo é
provisionado durante 12 meses. O custo da substituicdo é o salario, obrigacdes
anuais proporcionais, encargos incidentes sobre a folha, beneficios mensais e as

verbas rescisorias proporcionais.
e Férmula de cdlculo: 1/12=8,33%

e Base de célculo: Mdédulo 1 + Submoédulo 2.1 + Submddulo 2.2 + Beneficios

mensais + Mddulo 3
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7.2.4.2.  Auséncias legais

O art. 473 da Consolida¢do das Leis Trabalhistas (CLT) possibilita que o empregado
se ausente justificadamente, sem prejuizo a remuneracdo. Para continuidade da

execucdo dos servicos, ele sera substituido por outro profissional.

Estima-se que, em média, cada empregado falte 1 (um) dia por ano, conforme

estimativas utilizadas nas licitacdes do GDF.

O custo da substituicdo é composto por salario, obrigacdes anuais proporcionais,
encargos incidentes sobre a folha, beneficios mensais e as verbas rescisorias

proporcionais.
e FoOrmula de calculo: 1/365=0,27%

e Base de calculo: Médulo 1 + Submoddulo 2.1 + Submoédulo 2.2 + Beneficios

mensais + Modulo 3
7.2.4.3. Licenca Paternidade

A Constituicdo Federal e o art. 131 da Consolidacdo das Leis Trabalhistas (CLT)
possibilitam que o empregado se ausente por 5 (cinco) dias quando for pai, sem
prejuizo a remunerac¢do. Para continuidade da execucdo dos servicos, ele sera

substituido por outro profissional.

Considera-se que a probabilidade de uma pessoa ser pai seja de 1,416%, equivalente
a taxa de natalidade do Brasil divulgada pelo IBGE. Além disso, estima-se que 90%

dos postos de motofretista sejam ocupados por homens.

O custo da substituicdo é composto por salario, obrigacdes anuais proporcionais,
encargos incidentes sobre a folha, beneficios mensais e as verbas rescisorias

proporcionais.
e Férmula de calculo: 5/365 x 1,416% = 0,02%

e Base de célculo: Mdédulo 1 + Submoédulo 2.1 + Submddulo 2.2 + Beneficios

mensais + Mddulo 3
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7.2.4.4. Auséncia por acidente de trabalho

A Lei 8.213 assegura que o empregador pague os primeiros 15 (quinze) dias de
remuneracao quando o afastamento para tratamento de saude for igual ou superior
a 15 (quinze) dias. Para continuidade da execuc¢do dos servicos, o empregado sera

substituido por outro profissional.

Estima-se que a probabilidade de que uma pessoa receba o beneficio de auxilio-
doenca seja de 2,46%, conforme dados do Boletim Estatistico da Previdéncia Social

(BEPS) de dezembro de 2019.

O custo da substituicdo é composto por salario, obriga¢des anuais proporcionais,
encargos incidentes sobre a folha, beneficios mensais e as verbas rescisorias

proporcionais.
e Formula de calculo: 15/365 x 2,46% = 0,10%

e Base de calculo: Médulo 1 + Submoddulo 2.1 + Submoédulo 2.2 + Beneficios

mensais + Modulo 3
7.2.4.5. Licenca Maternidade

O art. 392 da Consolidagao das Leis Trabalhistas (CLT) possibilita que a empregada
se ausente por 120 (cento e vinte) dias quando for mde, sendo que a remuneracao
sera custeada pelo INSS. Entretanto, continuam sendo devidas as demais obriga¢des
trabalhistas como o 13° salario e férias. Para continuidade da execucao dos servicos,

a empregada sera substituida por outro profissional.

Considera-se que a probabilidade de uma pessoa ser mae é de 1,416%, equivalente
a taxa de natalidade do Brasil divulgada pelo IBGE. Além disso, estima-se que 10%

dos postos de motofretista sejam ocupados por mulheres.

O custo da substituicdo é composto por obriga¢des anuais proporcionais, encargos

incidentes sobre a folha, beneficios mensais e as verbas rescisoérias proporcionais.

e Formula de calculo: 4/12 x 1,416% x (8,33%+8,33%+2,78%) x 50% = 0,05%
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e Base de célculo: Médulo 1 + Submoéddulo 2.1 + Submoddulo 2.2 + Beneficios

mensais + Mddulo 3

7.2.4.6. Intervalo intrajornada

Nos termos do art. 71 da CLT, nas jornadas acima de 6h o empregado deve gozar de
intervalo intrajornada de, no minimo, uma hora. Para possibilitar a continuidade dos
servicos, a Contratada deve encaminhar substituto enquanto o profissional ocupante

do posto usufrui do intervalo.

No caso dos servicos de Motofrete, ndo é necessario o envio de cobertura durante o

intervalo intrajornada dos ocupantes dos postos.

7.2.5. Insumos da execug¢ao

7.2.5.1.  Uniformes e Equipamentos

e Asempresas deverdo fornecer uniformes completos para seus empregados.
Os precos referenciais desses insumos foram obtidos via pesquisa de pre¢os

referenciais; e

e Dividindo o custo unitario pela vida util dos uniformes e equipamentos, e
multiplicando pela quantidade prevista por posto, obtém-se o custo mensal

para cada peca de uniforme. O somatorio destes gera o custo mensal total

com uniformes, conforme tabela abaixo:

Custo s e o Custo
unitario \(,rl::s:zl)l Quantidade| Mensal
(R$) (R$)
Calga cargo de brim (100% algodao). 41,90 6 2 13,97
Camisa gola polo de malha penteada (100%
~ . 0 =
algodao?,ou malha piquet (50% algc?dao e 26,00 6 5 8,67
50% poliéster), com bordado no peito e nas
costas.
Bota ou coturno para motociclista. 114,90 6 2 38,30
Meia cano médio de algodao. 6,66 6 3 3,33
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Custo . . Custo
unitario \(I:::szz)l Quantidade| Mensal
(R$) (R$)

Jaqueta impermeavel de poliéster com
protec¢des internas removiveis nas costas, 343,15 24 1 14,30
ombros e cotovelo.

Cracha de identificacdo de PVC com

espessura 0,34mm ou 0,76mm. 6,78 €0 ! 011

Conjunto de capa de chuva de PVC (jaqueta e 79,29 24 1 330
calca).

Bota impermeavel de PVC para motociclista. 65,77 6 2 21,92

Custo Total Mensal dos Uniformes| 103,90

Tabela 8 - Custo mensal dos uniformes

e Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs):

— E obrigatério o fornecimento de equipamentos de protecdo e
seguranca a todos os empregados, bem como dos demais itens
necessarios a prestacao do servico, segundo o regime de seu posto.
Os pregos referenciais desses insumos foram obtidos via pesquisa de

precos referenciais;

— Adicionalmente, para os insumos relativos aos equipamentos, foi

elaborado um levantamento com base em pesquisas de mercado; e

— Dividindo o custo unitario pela vida util de cada item e multiplicando
pela quantidade prevista no posto, obtém-se o custo mensal para
cada peca do equipamento. O somatério destes itens gera o custo

mensal total com equipamentos, conforme tabela abaixo:

Caderno Técnico Motofrete




E tempo de acao.

Custo \/CERG | .
unitario (R$)  (meses) Quantidade

Bau/bauleto 90 litros - com tampa
convexa no lado superior, fechadura e 285,33 60 1 4,76
trava.”
Luva impermeavel para motociclista. 61,51 12 2 10,25
Capacete automotivo. 134,34 60 1 2,24
Colete de seguranga com
retrorrefletivos (faixas em “V" na frente e 90,24 12 1 7,52
horizontais nas costas).
Aparador de linha/antena corta pipa. 27,99 60 1 0,47
Protetor de moto (mata cachorro) 67,19 60 1 1,12
Aparelho Smartphone 679,00 24 1 28,29
Telefonia mével - plano 51,63 1 1 51,63
Rastreador GPS para moto 120,00 60 1 2,00

Custo Total Mensal dos Materiais e Equipamentos| 108,27

Tabela 9 - Custo mensal dos materiais e equipamentos

7.2.5.2.  Utilizacao de motocicleta, combustivel e reparos mecanicos

e As empresas deverao fornecer motocicletas com a respectiva manuten¢ao para

utilizacdo na prestacdo dos servicos. Os valores desses insumos foram obtidos via

pesquisa de precos referenciais; e

e Dividindo o custo unitario pela vida util/fato gerador dos custos, obtém-se o

custo mensal com depreciacdo e manutencao do veiculo. O somatoério destes

gera o custo mensal total para cada motocicleta utilizada, conforme tabela a

seguir:

10 N&o foram encontrados valores para o bau isotérmico, dessa forma considerou-se apenas o valor
do bau normal para os calculos. Porém, sugere-se que nas proximas atualiza¢gdes, conforme as
empresas fornecam a proposta com os custos detalhados, seja utilizada a média dos custos dos dois

tipos de bau para o calculo.
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Valor

Moto, Combustitvel e Reparos Parametros
mensal (RS)
PRSI AR (156 189.83 Valor de aquisicdo de motocicleta/60
meses
a iva/12
TR Frara e 6.77 Valor da manutenc&o preventiva/
meses
Preco do litro da gasolina: R$6,22
, 2.250 km/més
399,86 .
Combustivel 35km/litro
6,22 x (2250/35)

Estimativa de 5% sobre o valor da

Seguro da moto 9,49 mative | o7 Vll
reposi¢do custo moto
Isencdo de IPVA de veiculos destinados a

IPVA 0,00 Motofrete nos termos do inciso IX do art.

29 da Lei Distrital N2 6.466/2019
Impostos 473,50 -
Custo Total Mensal da Moto 663,34

Tabela 10 - Custos com motocicleta, combustivel e reparos

7.2.6. Modulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro (BDI)

Na formula¢do do preco final de um servico, define-se que:
Pr=CD x BDI
Onde:

Pr = valor que a Administracdo Publica esta disposta a pagar pela execucao de um

servico, dentro de determinadas condi¢des comerciais e especificacdes técnicas;

CD = custo direto: todo gasto envolvido na execu¢do do servico, perfeitamente
caracterizado, identificado e quantificado, de forma a poder ser diretamente
apropriado como custo de fase especifica do servico. Por exemplo, mao de obra
operacional, materiais e equipamentos, transportes e demais insumos utilizados

especificamente nos servigos.

11 Nado foram encontrados valores para o seguro da moto, dessa forma estimou o valor de 5% sobre o
valor da reposi¢do custo moto. Porém, sugere-se que nas préximas atualiza¢bes, conforme as
empresas fornecam a proposta com os custos detalhados, seja utilizada o valor obtido com a pesquisa
de preco.
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BDI = Beneficio e Despesas Indiretas, que corresponde a uma taxa que incide sobre

os custos diretos dos servi¢os, resultando no preco final.

A metodologia de calculo da taxa de BDI, que incidira sobre os custos diretos do

servico para a obtencdo do preco final de venda, é tratada a seguir.
a) Custos e Despesas Indiretas

Custos indiretos sao todos os gastos envolvidos diretamente na execucdo dos
servicos, que podem ser caracterizados e quantificados, mas ndo sdo passiveis de
serem apropriados a uma fase especifica, como, por exemplo, o supervisor, preposto

para acompanhamento do contrato, etc.

2

As despesas indiretas, embora associadas a produc¢do, ndo estdao relacionadas
especificamente ao servico e sim a natureza de produc¢do da empresa, ou seja, sao
gastos devidos a estrutura administrativa e a organizacao da empresa, que resultam
no rateio entre os diversos contratos que a empresa detém, a exemplo de gastos
com a Administra¢do Central e despesas securitarias, que sdo gastos com seguros

legais, tais como seguro de responsabilidade civil.

Para o aprovisionamento dos custos e despesas indiretas, adotou-se o percentual

maximo de:

e 4,60%'%, a média dos percentuais utilizados em contratos do mesmo servico,
conforme estabelecido na Decisdo n° 5277/2016 do Tribunal de Contas do
Distrito Federal.

e Esseitem serve pararemunerar os demais custos e despesas que, entre outros,
compreendem:

- Remuneracdo de pessoal administrativo;
- Transporte do pessoal administrativo;

- Aluguel da sede;

12 Média dos percentuais de custos e despesas indiretas dos contratos do Pregdo Eletrénico n° 22/2020
- UASG: 153167 e Pregdo Eletrénico n° 9/2020 - UASG: 926535.
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- Manutencdo e conservac¢do da sede;

- Despesas com agua, luz e comunicagao;
- Imposto predial, taxa de funcionamento;
- Material de escritorio; e

- Manutencao de equipamentos de escritorio.
b) Lucro Bruto

O lucro no BDI é representado por uma taxa incidente sobre o total geral dos custos

e despesas, excluidas as despesas fiscais.
Para o aprovisionamento do lucro bruto, adotou-se o percentual de:

e 6,65%'3 ou seja, a média dos percentuais utilizados em contratos do mesmo
servi¢o, conforme Decisdao n°® 5277/2016 do Tribunal de Contas do Distrito
Federal.

c) Despesas Fiscais

As Despesas Fiscais sao gastos relacionados ao recolhimento de contribuicdes,
impostos e taxas que incidem diretamente no faturamento, tais como PIS, COFINS e

ISSQN.

As Leis Federaisn®10.637/02 e n° 10.833/03 definiram o regramento juridico tributario
para o recolhimento do PIS/PASEP e COFINS, respectivamente. O fato gerador do

PIS/PASEP e COFINS é a receita bruta pela presta¢ao dos servicos.

c.1) PIS/ PASEP (Programa de Integracao Social e de Formacao do Patriménio

do Servidor Publico)

Segundo as regras vigentes, sao contribuintes do PIS as pessoas juridicas de direito
privado e fins lucrativos, além das que lhes sao equiparadas pela legislacgdo do

Imposto de Renda.

13 Média dos percentuais de lucro dos contratos do Pregdo Eletrénico n° 22/2020 - UASG: 153167 e
Pregdo Eletrdnico n°9/2020 - UASG: 926535.
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A base de calculo da contribuicdo € a receita bruta mensal, assim entendida a
totalidade das receitas auferidas pela pessoa juridica, sendo irrelevante o tipo de
atividade por ela exercida e a classificacdo contabil adotada para as receitas (art. 1°

da Lei Federal n® 10.637/02).

A aliquota do PIS/PASEP utilizada foi a do regime de apura¢do cumulativa de 0,65%
(Instru¢do Normativa RFB n° 1911, de 11 de outubro de 2019, Lei n.° 9.715, de 1998,
art. 8.° inciso I; e Lei n.° 9.718, de 1998, art. 8.°). Entretanto, na licitacdo deve-se

apurar a aliquota efetiva de tributa¢do da licitante.
c.2) COFINS (Contribuicao para o Financiamento da Seguridade Social)

A base de calculo da COFINS é composta pela totalidade das receitas auferidas pela
pessoa juridica, independentemente da atividade exercida e da classificacao contabil

das receitas.

A aliquota do COFINS utilizada foi a do regime de apuracao cumulativa de 3,00%
(Instrucdo Normativa RFB n° 1911, de 11 de outubro de 2019, Lei n.° 9.715, de 1998,
art. 8.° inciso I; e Lei n.° 9.718, de 1998, art. 8.°). Entretanto, na licitacdo deve-se

apurar a aliquota efetiva de tributa¢ao da licitante.
c.3) Impostos sobre Servico de Qualquer Natureza - ISSQN

Para o presente trabalho, foi adotada a aliquota vigente no Distrito Federal de 5%,

conforme inciso Il do art. 38 do Decreto 25.508/2005.
Formula para calculo do BDI:

BDI = [(1+A) x (1+B)] / (1-C)
Onde:
A: Taxa da somatéria das despesas indiretas (%);
B: Taxa representativa do lucro bruto (%); e

C: Taxa representativa da incidéncia de despesas fiscais (%).
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Item Total Componentes ‘ Subtotal
Despesas indiretas 4,60% Despesas indiretas 4,60%
Lucro 6,65% Lucro 6,65%

PIS 0,65%
Despesas fiscais 8,65% COFINS 3,00%
ISSQN 5,00%

BDI 22,11%

Tabela 11 - Resumo dos custos e Despesas Indiretas
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8. Estudos para contratacao

Essa secdo aborda alguns estudos relacionados a contratacdo do servico de
Motofrete, a fim de contextualizar esse mercado. Dessa forma, a secdo esta dividida
em quatro partes: na primeira sao apresentados os custos envolvidos na utilizagcdo
de veiculos para entrega de pequenas cargas, comparados com o custo obtido por
meio do servico de Motofrete com o objetivo de identificar a op¢do mais vantajosa
para o GDF; na segunda foi apresentada uma breve andlise dos modelos de
contratacao, destacando caracteristicas, vantagens e desvantagens da contrata¢ao
centralizada e descentralizada; na terceira foram apresentadas as melhores praticas
de contratacdo das principais empresas que ofertam o servico de Motofrete, obtidas
por meio da realizacdo de benchmarking; e na quarta, destacou-se algumas

caracteristicas do mercado fornecedor do servico.

8.1.  Analise da vantajosidade (risco operacional)

Essa analise de vantajosidade representa um estudo em que sdo levantados os
custos relacionados a frota propria de um veiculo pick up/furgdo e a contratacdo do
servico de motofrete, a fim de comparar os Valores Presentes Liquidos (VPLs) dos
Fluxos de Caixa de cada op¢do e encontrar a diferenca nominal entre eles e a opgao
mais vantajosa para a Administracdo Publica. A justificativa para essa comparac¢ao
entre os custos de um pick up/furgdo e o servico de motofrete é que, atualmente, o
GDF utiliza esse tipo de veiculo para fazer pequenas entregas, ou seja, mesma

demanda atendida pelo motofrete.
Para encontrar os VPLs é preciso realizar uma sequéncia de calculos, sendo que:

1. Primeiramente, devem ser calculados:
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a. Os custos operacionais mensais e 0s custos mensais de manutenc¢ao de

frota prépria, relacionados a aquisicao de veiculos; e

b. Os custos mensais com pessoal, relacionados a contratacdo de

Motofrete, e levantar o valor de contratacao.

2. Em seguida, é necessario calcular os reajustes desses valores ao longo do

tempo por meio da aplicacdo do IPCA acumulado no periodo em questao;
3. Com os valores reajustados, cria-se o Fluxo de Caixa de cada opcao;

4. A partir do Fluxo de Caixa Consolidado, aplica-se, mensalmente, a Taxa de
Juros de Desconto (Selic mensal) nos valores encontrados a fim de se obter

o Fluxo de Caixa Descontado no Instante Zero (VPL);

5. Por fim, com os VPLs totais, calcula-se a diferenca entre as duas op¢des para,
entao, encontrar a melhor opcao do ponto de vista financeiro (menor custo)

para a Administracao Publica.

Os subtoépicos a seguir detalham o passo a passo dos calculos incluidos em cada

etapa da sequéncia apresentada anteriormente.

8.1.1. Parametros da Frota Prépria

Em relagdo a frota propria, é preciso calcular os custos mensais operacionais e de
manutencao de frota propria. Porém, o calculo dos custos operacionais exige que
dois valores sejam encontrados primeiro, sendo eles: o custo das revisdes perioddicas
e 0 custo de pessoal da frota propria. As planilhas apresentadas a seguir

demonstram o calculo para encontrar esses valores:
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50.000
Km

10.000 20.000 30.000 40.000

Km Km Km 60.000 Km

R$ 359.68 | R$ 553.67 | R$ 487.67 | R$ 867.61 | R$492.67 | R$ 757.37

Valor Total da Manutencdo Periddica - Pecas e Mao de Obra R$3.518,67
Valor por Km da Manutencdo Periddica - Km
Pecas e Mdo de Obra rodado: 60.000 R
OBSERVACOES:
Média de Quilometragem Anual 30.240"°
Média de quilometragem rodada em 05 (cinco) anos 151.200
Média de gasto nos 05 (cinco) anos com manutencdo periddica R$8.867,04

Média de gasto por ano com manutencao periddica e mao de obra R$1.773,41
*0 prego destacado em verde refere-se ao valor a ser utilizado na Tabela de Custo Operacional
da Frota Prépria.

Tabela 12 - Tabela de Custos das Revisoes Periddicas

VALOR
HORAS CARGO DA REMUNERACAO TOTAL ATRIBUICOES
CHEFIA
1 40 Motorista - R$2.892,50 R$2.892,50 | Motorista
11 <- Soma das quantidades
Total Mensal dos Gastos com Servidores R$2.892,50
Encargos Patronais (11%) do Total dos Valores Pagos R$ 318,18
Total Mensal de Despesas R$3.210,68
Custo Anual (Existente) R$41.738,78 | Considerando
12 meses +
Gratificacao
Natalicia

Tabela 13 - Tabela de Custos de Pessoal para Controlar Frota Propria

4 Fonte: Estudo de Vantajosidade realizado pela equipe da Coordenagdo de Gestdo da Frota — COGEF).
15 Limite de Km mensal (2.520 km) multiplicado por 12.
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Em seguida, devem ser calculados os custos operacionais da frota prépria. O valor

mensal encontrado nesta tabela seré utilizado na Planilha de Estudos de Viabilidade.

| VEICULO TIPO PICK UP/FURGAO Qtd. Veiculo L
Média km p/ 30240
ano
MEMORIA DE VALOR
CUSTOS VALOR CALCULO QTD. UNITARIO
(4 pneus * valor 4 R$ 290,45 40.000
Custo com pneu)/(qtd. km p/
Pneus/ano i el troca / qtd. km
rodado por ano)
Se,guro do R$ 5.265,84'7 | Seguro do Veiculo
Veiculo/ano
. Utilizagdo de pelo
Franquia do R$ 4.500,00 | menos uma franquia
Seguro
por ano
Revisdes Tabela de Custos
o R$ 1.773,41 das Revisdes
Periddicas Ly
Periddicas
R$ 4,36 por litro
Combustivel | R$ 14.177,03 | 9,3 km/litro (Inmetro
2020)
PessoaI’ da. RS 4173878 Tabela de Custos
Frota Propria com Pessoal
TOTAL
ANUAL R$68.333,38
TOTAL
MENSAL R$ 5.694,45

*O preco destacado em verde refere-se ao valor a ser utilizado na Tabela de Estudos de Viabilidade.

8.1.2.

Tabela 14 - Tabela de Custo Operacional da Frota Prépria

Estudo de Viabilidade

Com os valores dos parametros, deve-se preencher a Tabela de Estudo de

Viabilidade. As informac8es encontradas nessa planilha serdo utilizadas para calcular

os Fluxos de Caixa da frota préopria e da contratacao do servico de Motofrete.

16 Fonte: Simulador de Precos do Caderno Técnico de Locag¢do de Veiculos — GDF — Outubro 2020.
17 Fonte: Simulador de Precos do Caderno Técnico de Locacio de Veiculos — GDF — Outubro 2020.
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Ao preencher a Tabela de Estudo de Viabilidade (Tabela 6):

a) Os campos destacados em cinza devem ser preenchidos com valores

pesquisados ou levantados de documentos; e

b) Os campos destacados em verde devem ser preenchidos com os valores
calculados nas planilhas apresentas para os parametros de frota prépria e de

contratacdo do servico de Motofrete.

Caderno Técnico Motofrete




Planilha de Estudos de Viabilidade para Contratacao do servico de Motofrete

Jurisdicionada/Orgéo :

Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal - SEEC/DF

Bem a ser adquirido ou locado :

Equipamento com vida Gtil de 60 meses

Taxa de depreciacao :

20% ao ano

Aliquota IR :

Aliquota CSSL :

Instrucao Normativa SRF n° 162/98: Item
8703

Carros IPCA - Acumulado no

periodo

Calculo reajuste
monetario

Valor Original
(R$)

Meés no Fluxo de
Caixa

Suplementares

AUTOMOVEIS DE PASSAGEIROS E OUTROS
VEICULOS, PRINCIPALMENTE OS
CONCEBIDOS PARA TRANSPORTE DE
PESSOAS (EXCETO OS DA POSICAO 8702),
INCLUIDOS OS VEICULOS DE USO MISTO
("STATION WAGONS") E OS AUTOMOVEIS
DE CORRIDA

(%)

60 10,00% 66.202,50"® 2,4000%

Parametros Comuns

Tempo de duragado dos Fluxos de Caixa
(aquisicdo e locacdo)

Taxa de juros de desconto (Selic mensal)

= 60 Observacao: Em termos contabeis, o calculo da depreciagdo
deverd obedecer aos critérios determinados pelo Governo, através
= 1,0002% da Secretaria da Receita Federal, art. 305 do RIR/99, que estipula o

18 Fonte: Média do valor de aquisigdo de veiculos do tipo pick up (R$62.615,00) e furgdo (R$69.790,00), conforme Simulador de Precos do Caderno Técnico de Locagdo

de Veiculos — GDF - Outubro de 2020.
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indice de reajuste monetario 13, 25,37 e 49 2,4000%

prazo de 10 anos para depreciagdo de maquinas, 5 anos para
veiculos, 10 anos para mdveis e 25 anos para os imoveis.

Parametros da Frota Prépria

Valor de Aquisicdo 1

72.822,75 Observagao: Decisdo 3115/2012-TCDF: Incluir no final dos

Garantia normal -

= calculos de aquisicdo o valor gasto com carros suplementares.

5831.12 569445 * (1 + 24%) " 1

25a36

5971.06 569445 * (1 + 24%) " 2

Custos Operacionais (mensal) 37348
a

5.694,45'°

611437 569445 * (1 + 24%) ~ 3

X | X | X | X

Beneficio Fiscal (depreciagado) - EP e SEM

6261.11 569445 * (1 + 24%) ~ 4

Valor de revenda (percentual referente ao valor

L 30% 19,860.75 22,361.22 19860.75* (1 + 2.4%) A 5
de aquisi¢ao)
Parametros para prestacao do servico de Motofrete
X 1a12 Nao se aplica N&o ha reajuste no 1° ano
X 13a24 5,067.96 494918 * (1 + 24%) ~ 1
Valor da Contratacdo (mensal) X 25a36 4,949.18 5,189.59 494918 * (1 + 24%) N 2
X 37 a48 5.314.14 494918 * (1 + 24%) ~ 3
X 49 a 60 5.441.68 494918 * (1 + 24%) * 4
- 1a12 - = -
Beneficio Fiscal (despesa) - EP e SEM
13a24 - - =

19 Fonte: Caderno Técnico de Motofrete — GDF — Outubro 2020.
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-

25a 36 - -

37 a 48 - =
49 a 60 - -

Tabela 15 - Tabela de Estudo de Viabilidade

—
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8.1.3. Fluxos de Caixa
Para montar o fluxo de caixa de frota propria, serdo utilizados os seguintes valores
obtidos na Tabela de Estudo de Viabilidade:

a. Valor de aquisi¢ao;

b. Custos operacionais (mensais); e

c. Custos de manutencdo frota prépria (mensais).

Por outro lado, para montar o Fluxo de Caixa do servico de Motofrete, serdo

utilizados os seguintes valores obtidos na Tabela de Estudo de Viabilidade:
a. Valor do servico de Motofrete; e
b. Custo de pessoal (mensais).

Em seguida, calcula-se o Fluxo Consolidado, somando os valores dos custos mensais
e o Fluxo Descontado no Instante Zero, dividindo o valor do Fluxo Consolidado por
(1 + taxa de juros de desconto)™imerodomés — pgor fim, para encontrar os Valores
Presentes Liquidos (VPLs) somam-se todos os valores mensais do Fluxo Descontado

no Instante Zero.

As tabelas a seguir apresentam os Fluxos de Caixa de Frota Propria e do servico de

Motofrete, respectivamente.

‘ FLUXO DE CAIXA DA FROTA PROPRIA

Custos
. Fluxo
Custos Mensais de . .
Valor da . . ~_ | Beneficio Valor de Descontado
A s Operacionais | Manutencao . Fluxo .
Més| Aquisicao . Fiscal Revenda . no instante
. L. Mensais Frota . . .. . | Consolidado
(Obrigatério) . L. (Opcional) | (Obrigatdrio) zero (0)
(Opcional) Prépria
1 (VPL)
(Opcional)
0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1 -72,822.75 -5,694.45 0.00 0.00 0.00 -78,517.20 -77,739.67
2 0.00 -5,694.45 0.00 0.00 0.00 -5,694.45 -5,582.23
3 0.00 -5,694.45 0.00 0.00 0.00 -5,694.45 -5,526.95
4 0.00 -5,694.45 0.00 0.00 0.00 -5,694.45 -5,472.22
5 0.00 -5,694.45 0.00 0.00 0.00 -5,694.45 -5,418.03
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UXO DE CAIXA DA FROTA PROPRIA
Custf)s Fluxo
Valor da Cust-os . Mensais d~e Beneficio Valor de Descontado
Mé&s | Aquisicdo Operacwr\als Manutencao Fiscal Revenda Flu).(o no instante
(Obrigatério) Mer-rsals F'ZOt? (Opcional) | (Obrigatério) Consolidado zero (0)
(Opcional) Pro‘prla (VPL)
(Opcional)

6 0.00 -5,694.45 0.00 0.00 0.00 -5,694.45 -5,364.38
7 0.00 -5,694.45 0.00 0.00 0.00 -5,694.45 -5,311.25
8 0.00 -5,694.45 0.00 0.00 0.00 -5,694.45 -5,258.66
9 0.00 -5,694.45 0.00 0.00 0.00 -5,694.45 -5,206.58
10 0.00 -5,694.45 0.00 0.00 0.00 -5,694.45 -5,155.02
11 0.00 -5,694.45 0.00 0.00 0.00 -5,694.45 -5,103.98
12 0.00 -5,694.45 0.00 0.00 0.00 -5,694.45 -5,053.43
13 0.00 -5,831.12 0.00 0.00 0.00 -5,831.12 -5,123.47
14 0.00 -5,831.12 0.00 0.00 0.00 -5,831.12 -5,072.74
15 0.00 -5,831.12 0.00 0.00 0.00 -5,831.12 -5,022.50
16 0.00 -5,831.12 0.00 0.00 0.00 -5,831.12 -4,972.77
17 0.00 -5,831.12 0.00 0.00 0.00 -5,831.12 -4,923.52
18 0.00 -5,831.12 0.00 0.00 0.00 -5,831.12 -4,874.77
19 0.00 -5,831.12 0.00 0.00 0.00 -5,831.12 -4,826.49
20 0.00 -5,831.12 0.00 0.00 0.00 -5,831.12 -4,778.70
21 0.00 -5,831.12 0.00 0.00 0.00 -5,831.12 -4,731.38
22 0.00 -5,831.12 0.00 0.00 0.00 -5,831.12 -4,684.52
23 0.00 -5,831.12 0.00 0.00 0.00 -5,831.12 -4,638.13
24 0.00 -5,831.12 0.00 0.00 0.00 -5,831.12 -4,592.20
25 0.00 -5,971.06 0.00 0.00 0.00 -5,971.06 -4,655.85
26 0.00 -5,971.06 0.00 0.00 0.00 -5,971.06 -4,609.74
27 0.00 -5,971.06 0.00 0.00 0.00 -5,971.06 -4,564.10
28 0.00 -5,971.06 0.00 0.00 0.00 -5,971.06 -4,518.90
29 0.00 -5,971.06 0.00 0.00 0.00 -5,971.06 -4,474.15
30 0.00 -5,971.06 0.00 0.00 0.00 -5,971.06 -4,429.84
31 0.00 -5,971.06 0.00 0.00 0.00 -5,971.06 -4,385.98
32 0.00 -5,971.06 0.00 0.00 0.00 -5,971.06 -4,342.54
33 0.00 -5,971.06 0.00 0.00 0.00 -5,971.06 -4,299.54
34 0.00 -5,971.06 0.00 0.00 0.00 -5,971.06 -4,256.96
35 0.00 -5,971.06 0.00 0.00 0.00 -5,971.06 -4,214.81
36 0.00 -5,971.06 0.00 0.00 0.00 -5,971.06 -4,173.07
37 0.00 -6,114.37 0.00 0.00 0.00 -6,114.37 -4,230.91
38 0.00 -6,114.37 0.00 0.00 0.00 -6,114.37 -4,189.01
39 0.00 -6,114.37 0.00 0.00 0.00 -6,114.37 -4,147.53
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*QO preco destacado em

Tabela 16 - Fluxo de Caixa da Frota Propria

Valores Presente Liquido.

Caderno Técnico

UXO DE CAIXA DA FROTA PROPRIA
Custos
. Fluxo
Custos Mensais de .
Valor da . . .| Beneficio Valor de Descontado
A - Operacionais | Manutencao . Fluxo .
Més | Aquisicao . Fiscal Revenda . no instante
. L. Mensais Frota . .. . .| Consolidado
(Obrigatério) . L (Opcional) | (Obrigatério) zero (0)
(Opcional) Prépria
. (VPL)
(Opcional)
40 0.00 -6,114.37 0.00 0.00 0.00 -6,114.37 -4,106.46
41 0.00 -6,114.37 0.00 0.00 0.00 -6,114.37 -4,065.79
42 0.00 -6,114.37 0.00 0.00 0.00 -6,114.37 -4,025.53
43 0.00 -6,114.37 0.00 0.00 0.00 -6,114.37 -3,985.67
44 0.00 -6,114.37 0.00 0.00 0.00 -6,114.37 -3,946.20
45 0.00 -6,114.37 0.00 0.00 0.00 -6,114.37 -3,907.12
46 0.00 -6,114.37 0.00 0.00 0.00 -6,114.37 -3,868.43
47 0.00 -6,114.37 0.00 0.00 0.00 -6,114.37 -3,830.12
48 0.00 -6,114.37 0.00 0.00 0.00 -6,114.37 -3,792.19
49 0.00 -6,261.11 0.00 0.00 0.00 -6,261.11 -3,844.75
50 0.00 -6,261.11 0.00 0.00 0.00 -6,261.11 -3,806.68
51 0.00 -6,261.11 0.00 0.00 0.00 -6,261.11 -3,768.98
52 0.00 -6,261.11 0.00 0.00 0.00 -6,261.11 -3,731.66
53 0.00 -6,261.11 0.00 0.00 0.00 -6,261.11 -3,694.71
54 0.00 -6,261.11 0.00 0.00 0.00 -6,261.11 -3,658.12
55 0.00 -6,261.11 0.00 0.00 0.00 -6,261.11 -3,621.89
56 0.00 -6,261.11 0.00 0.00 0.00 -6,261.11 -3,586.03
57 0.00 -6,261.11 0.00 0.00 0.00 -6,261.11 -3,550.52
58 0.00 -6,261.11 0.00 0.00 0.00 -6,261.11 -3,515.36
59 0.00 -6,261.11 0.00 0.00 0.00 -6,261.11 -3,480.54
60 0.00 -6,261.11 0.00 0.00 22,361.22 16,100.10 8,861.40
Y VPL (0) = [l {310 %34

verde refere-se ao valor a ser utilizado na Tabela de Comparac¢do dos

Motofrete
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FLUXO DE CAIXA DO SER

ICO DE MOTOFRETE

Valor do Custos de Custos Beneficio A
Més| Motofrete Pessoal Mensais Fiscal F|U).(O Des.contado
(Obrigatério) | (Opcional) (Opcional) (Opcional) (OEEIEELD || MOhSEhEe
zero (0)
0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1 -4,949.18 0.00 0.00 0.00 -4,949.18 -4,900.17
2 -4,949.18 0.00 0.00 0.00 -4,949.18 -4,851.65
3 -4,949.18 0.00 0.00 0.00 -4,949.18 -4,803.60
4 -4,949.18 0.00 0.00 0.00 -4,949.18 -4,756.03
5 -4,949.18 0.00 0.00 0.00 -4,949.18 -4,708.94
6 -4,949.18 0.00 0.00 0.00 -4,949.18 -4,662.30
7 -4,949.18 0.00 0.00 0.00 -4,949.18 -4,616.13
8 -4,949.18 0.00 0.00 0.00 -4,949.18 -4,570.42
9 -4,949.18 0.00 0.00 0.00 -4,949.18 -4,525.16
10 -4,949.18 0.00 0.00 0.00 -4,949.18 -4,480.35
11 -4,949.18 0.00 0.00 0.00 -4,949.18 -4,435.98
12 -4,949.18 0.00 0.00 0.00 -4,949.18 -4,392.06
13 -5,067.96 0.00 0.00 0.00 -5,067.96 -4,452.93
14 -5,067.96 0.00 0.00 0.00 -5,067.96 -4,408.83
15 -5,067.96 0.00 0.00 0.00 -5,067.96 -4,365.17
16 -5,067.96 0.00 0.00 0.00 -5,067.96 -4,321.95
17 -5,067.96 0.00 0.00 0.00 -5,067.96 -4,279.15
18 -5,067.96 0.00 0.00 0.00 -5,067.96 -4,236.77
19 -5,067.96 0.00 0.00 0.00 -5,067.96 -4,194.82
20 -5,067.96 0.00 0.00 0.00 -5,067.96 -4,153.28
21 -5,067.96 0.00 0.00 0.00 -5,067.96 -4,112.15
22 -5,067.96 0.00 0.00 0.00 -5,067.96 -4,071.43
23 -5,067.96 0.00 0.00 0.00 -5,067.96 -4,031.11
24 -5,067.96 0.00 0.00 0.00 -5,067.96 -3,991.19
25 -5,189.59 0.00 0.00 0.00 -5,189.59 -4,046.51
26 -5,189.59 0.00 0.00 0.00 -5,189.59 -4,006.44
27 -5,189.59 0.00 0.00 0.00 -5,189.59 -3,966.76
28 -5,189.59 0.00 0.00 0.00 -5,189.59 -3,927.48
29 -5,189.59 0.00 0.00 0.00 -5,189.59 -3,888.59
30 -5,189.59 0.00 0.00 0.00 -5,189.59 -3,850.08
31 -5,189.59 0.00 0.00 0.00 -5,189.59 -3,811.96
32 -5,189.59 0.00 0.00 0.00 -5,189.59 -3,774.21
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FLUXO DE CAIXA DO SER

ICO DE MOTOFRETE

Tabela 17 -Fluxo de Caixa do servi¢o de Motofrete

Valor do Custos de Custos Beneficio A
Més| Motofrete Pessoal Mensais Fiscal F|U).(O Des..contado
(Obrigatério) | (Opcional) (Opcional) (Opcional) (OEEIEELD || MOhSEhEe

zero (0)
33 -5,189.59 0.00 0.00 0.00 -5,189.59 -3,736.83
34 -5,189.59 0.00 0.00 0.00 -5,189.59 -3,699.83
B85 -5,189.59 0.00 0.00 0.00 -5,189.59 -3,663.19
36 -5,189.59 0.00 0.00 0.00 -5,189.59 -3,626.91
37 -5,314.14 0.00 0.00 0.00 -5,314.14 -3,677.18
38 -5,314.14 0.00 0.00 0.00 -5,314.14 -3,640.77
39 -5,314.14 0.00 0.00 0.00 -5,314.14 -3,604.71
40 -5,314.14 0.00 0.00 0.00 -5,314.14 -3,569.02
41 -5,314.14 0.00 0.00 0.00 -5,314.14 -3,533.68
42 -5,314.14 0.00 0.00 0.00 -5,314.14 -3,498.68
43 -5,314.14 0.00 0.00 0.00 -5,314.14 -3,464.04
44 -5,314.14 0.00 0.00 0.00 -5,314.14 -3,429.73
45 -5,314.14 0.00 0.00 0.00 -5,314.14 -3,395.77
46 -5,314.14 0.00 0.00 0.00 -5,314.14 -3,362.14
47 -5,314.14 0.00 0.00 0.00 -5,314.14 -3,328.85
48 -5,314.14 0.00 0.00 0.00 -5,314.14 -3,295.88
49 -5,441.68 0.00 0.00 0.00 -5,441.68 -3,341.56
50 -5,441.68 0.00 0.00 0.00 -5,441.68 -3,308.47
51 -5,441.68 0.00 0.00 0.00 -5,441.68 -3,275.71
52 -5,441.68 0.00 0.00 0.00 -5,441.68 -3,243.27
53 -5,441.68 0.00 0.00 0.00 -5,441.68 -3,211.16
54 -5,441.68 0.00 0.00 0.00 -5,441.68 -3,179.36
55 -5,441.68 0.00 0.00 0.00 -5,441.68 -3,147.87
56 -5,441.68 0.00 0.00 0.00 -5,441.68 -3,116.70
57 -5,441.68 0.00 0.00 0.00 -5,441.68 -3,085.84
58 -5,441.68 0.00 0.00 0.00 -5,441.68 -3,055.28
59 -5,441.68 0.00 0.00 0.00 -5,441.68 -3,025.02
60 -5,441.68 0.00 0.00 0.00 -5,441.68 -2,995.07

3 VPL (0) =

*QO preco destacado em verde refere-se ao valor a ser utilizado na Tabela de Comparacdo dos
Valores Presente Liquido.
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8.1.4. Comparacao dos VPLs

Por fim, realiza-se a comparacao dos Valores Presentes Liquidos (VPLs) dos fluxos de
caixa da frota propria e do servico de Motofrete, calculando a diferenca nominal e
percentual entre as duas op¢des e identificando a op¢do mais vantajosa para a

Administracdo Publica. A seguir, apresenta-se a planilha desse calculo.

Vallor‘Presente Liquido do Fluxo de Caixa da Frota - 326.851,87
Propria (R$) =

Valor Presente Liquido do Fluxo de Caixa do Motofrete - 232.106,13
(R$) =

Diferenca Nominal entre os VPLs (R$) = -94.745,73
Diferenca Percentual entre os VPLs (R$) = 40,82%
Opc¢ao mais vantajosa para a Administracao Publica MOTOFRETE

Tabela 18 - Comparagéo dos Valores Presente Liquido

Caderno Técnico Motofrete




E tempo de acao.

8.2. Analise do modelo de contratacao

A contratacdo do servico de Motofrete pode ser feita de forma centralizada ou

descentralizada.

A primeira acontece quando varios Orgdos e entidades

administrativas tém demandas do servi¢o, mas o processo de contratacdo €

executada por um unico 6rgao. A segunda ocorre quando o proprio érgao ou

entidade administrativa demandante executa o processo de contratacao.

Esses dois modelos de contrata¢do tém vantagens e desvantagens, sendo necessario

avaliar a especificidade da demanda e definir o modelo que atendera cada caso de

forma mais adequada. O quadro a seguir apresenta algumas vantagens e

desvantagens das duas op¢des:

Modelo de

contratacao

Vantagens

Desvantagens

Tipos de
Motofrete
indicados para

Centralizado:

0 processo de
contratacdo é
executado em

um unico érgao.

Reducao de
precos pela
economia de
escala;

Otimiza¢do  da
forca de trabalho
e das geréncias
pela reducdo de
atividades
administrativas;
Especializa¢ao
técnica das
equipes
envolvidas;
Gestao de
informacodes;
Gestao de
fornecedores;
Gestao da
qualidade;
Racionalidade no
controle e na

Distanciamento
da realidade dos
orgdos e
entidades
administrativas;
Geracdo de um
excesso de
padroniza¢do das
especificacdes
técnicas;
Restricao do
acesso de
empresas
menores.

cada modelo

Contratac¢do de
Motofrete para
movimentacao
de documentos.
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Tipos de
Modelo de Motofrete
~ Vantagens Desvantagens N
contratacao indicados para
cada modelo
prestacao de
contas.

Contratac¢do de

~ Motofrete para
e Contratacao P

Rapidez na movimentacao
* P fragmentada, sem s

tomada de : de exames
. - aproveitamento .
Descentralizado: decisdo; . laboratoriais e
. de economia de :
0 processo de e Maior demandas mais
= - escala; e
contratacdo é sensibilidade nas especificas.
: e Custo elevado de
executado pelo necessidades estio de Nesse caso, a
proprio 6rgao urgentes de & descentraliza¢do
. foa fornecedores;
ou entidade orgaos e ~ favorece a
. e Ndo captura de| . ..~ .
demandante. entidades fiscalizagdo pelo

sinergia ou
compartilhamento
de esforcos.

administrativas. orgdo de suas
atividades

finalisticas.

Quadro 9 - Vantagens e desvantagens dos modelos de contratagdo

8.3. Benchmarking das melhores praticas de

contratacao

Essa se¢do apresenta um compilado de boas praticas na presta¢do do servico de
Motofrete. Nesse sentido, buscou-se reunir as melhores condutas adotadas por
organizac¢fes, tanto da iniciativa privada quanto do setor publico, que sao referéncia

nesse tipo de servico.

A analise estratégica dos benchmarkings do setor possibilita ao gestor publico insights,
que podem culminar em processos de inovacdo no ambito das compras e
contrata¢des governamentais. Além disso, a analise das melhores praticas do setor
faz parte de um processo de tomada de decisdao mais consciente e orientado por

dados e informacgdes relevantes.
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Dessa forma, a partir desses benchmarkings é possivel que o gestor tenha uma rapida

nocao do que existe na fronteira de inovagao deste tipo de servi¢o, além de encontrar

praticas referenciais no setor.

‘Tipo Organizacdo | Melhores praticas

Portal interativo: Portal para acompanhamento e controle das
ordens de servico.

Privada

B&A Express

Identidade visual: Possibilidade de personalizar motocicletas e
uniformes com identidade visual do Contratante.

Grupo Master
Express

Rastreamento: Acompanhamento da entrega em tempo real
com tecnologia GPS.

Envio de SMS:
As mensagens podem ser personalizadas pelo Contratante e sao
utilizadas para comunicar o status das remessas.

Protocolo digital:
Baixas em tempo real e disponibilizacdo dos protocolos digitais
ficam no sistema para consulta.

Certificado de seguranca:

Sistema com certificacdes de seguranca relacionadas a
privacidade e seguranca dos dados e informagdes pessoais dos
usuarios.

Publica

Governo do
Estado de Sao
Paulo

Diferentes modalidades de contratacgao:

Valor mensal fixo: Modalidade que compreende um valor fixo
por més pelo servico, com adicional de valor em funcdo da
distancia a partir de determinada quilometragem/més.
Contratac¢do por PVR: Modalidade em que o valor do servico é
calculado com base em um valor referencial por quilometragem.

Adicional por distancia a partir de determinada
quilometragem:

Uma vez adotada a modalidade fixo mensal, inclui-se um gatilho
que é disparado a partir de determinada quilometragem
acumulada durante o més. Esse gatilho permite que o valor
mensal conte com um acréscimo em funcao da distancia
percorrida.

Equipamentos de seguranca:

Obrigatoriedade de possuirem equipamentos de seguranca tipo
antena, visando a protec¢do do condutor contra linhas, fios e
cabos aéreos, e equipamento de protecdo para membros. Além
disso, os equipamentos contam com inspecao semestral.

B
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Organizacdo | Melhores praticas

Itens de identificacao e comunicagao:

Obrigatoriedade de uniformes padronizados, cracha de
identificacdo e equipamentos de comunicagdo movel (radio ou
smartphone).

Quadro 10 - Melhores prdticas de contratacgéo

8.4. Perfil do mercado fornecedor

O mercado fornecedor do servico de Motofrete - cujos trabalhadores sao
popularmente conhecidos como motoboys - € recente e teve suas atividades
regulamentadas nos ultimos anos a luz da Lei Federal n® 12.009/2009 e da Resoluc¢do
CONTRAN n° 356/2010. As legislacbes que regulam a profissdao de motofretista
contam com a obrigatoriedade de cursos voltados a legislacdo pertinente, direcao

defensiva, equipamentos de seguranca obrigatorios etc.

Por ndo apresentar fortes barreiras a entrada de mdo de obra nesse mercado, é
comum encontrar trabalhadores autdbnomos (freelancers) ou pequenas associa¢des

gue reunem esses trabalhadores.

As grandes prestadoras de servicos possuem pacotes especializados, como coletas
de assinaturas, coletas de malotes, distribuicdo de notas fiscais, entrega de
documentos, pequenas cargas etc. Muitas delas contam também com a possibilidade
de rastreamento em tempo real das remessas, atualizacdo do sistema online e

assinaturas digitais.

Nesse contexto, tanto os prestadores de servigos autbnomos como as empresas do
setor praticam a diferenciacdo de precos em funcdo da distancia, tempo maximo
para a entrega e/ou coleta e pontos de parada. Além disso, € comum a divisdo entre
modalidades com valores fixos para um determinado periodo, por remessas avulsas

e com pre¢o em fun¢do da quilometragem.
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9. Instrumentos legais

Para executar corretamente as tarefas e se direcionar a respeito de seus direitos e
obrigacdes, os gestores que atuam na contratacao dos servigos de Motofrete devem
utilizar as leis, decretos e normas como auxilio na tomada de decisdo e

enquadramento dos seus processos.

Assim, esse capitulo apresentara leis, decretos e normas nos ambitos federal e

distrital, pertinentes a contrata¢do dos servicos de Motofrete.

9.1. Leis, decretos e normas federais

:\\\[o) MARCO NORMATIVO
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943
1943
Aprova a Consolidagao das Leis Trabalhistas.
Lei Federal n° 8.036, de 11 de maio de 1990
1990 I . . .
Dispde sobre o Fundo de Garantia do Tempo de Servico, e da outras
providéncias.
Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993
1993 Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitacdes e contratos da Administracao Publica e da
outras providéncias.
Lei Federal n° 9.503, de 23 de setembro de 1997
1997
Institui o Codigo de Transito Brasileiro.
Lei Federal n° 10.637, de 30 de dezembro de 2002
Dispde sobre a ndo-cumulatividade na cobranga da contribui¢do para
2002 os Programas de Integracao Social (PIS) e de Formacdo do Patriménio
do Servidor Publico (Pasep), nos casos que especifica; sobre o
pagamento e o parcelamento de débitos tributarios federais, a
compensacao de créditos fiscais, a declaracdo de inaptiddo de
inscricdo de pessoas juridicas, a legislacao aduaneira, e da outras

Caderno Técnico Motofrete




GDF

E tempo de acao.

MARCO NORMATIVO

providéncias.

2003

Lei Federal n° 10.833, de 29 de dezembro de 2003

Altera a Legislacdo Tributaria Federal e da outras providéncias.

2009

Lei Federal n° 12.009, de 29 de julho de 2009

Regulamenta o exercicio das atividades dos profissionais em
transporte de passageiros, “mototaxista”, em entrega de mercadorias
e em servico comunitario de rua, e “motoboy”, com o uso de
motocicleta, altera a Lei n®9.503, de 23 de setembro de 1997, para
dispor sobre regras de seguran¢ca dos servicos de transporte
remunerado de mercadorias em motocicletas e motonetas -
motofrete -, estabelece regras gerais para a regulacdao deste servico
e da outras providéncias.

2010

Resolugcao CONTRAN n° 356, de 02 de agosto de 2010

Estabelece requisitos minimos de seguranca para o transporte
remunerado de passageiros (mototaxi) e de cargas (motofrete) em
motocicleta e motoneta, e da outras providéncias.

2011

Lei Federal n° 12.436, de 6 de julho de 2011

Veda o emprego de praticas que estimulem o aumento de velocidade
por motociclistas profissionais.

2012

Resolugcao CONTRAN n° 410, de 02 de agosto de 2012

Regulamenta os cursos especializados obrigatérios destinados a
profissionais em transporte de passageiros (mototaxista) e em
entrega de mercadorias (motofretista) que exercam atividades
remuneradas na conduc¢dao de motocicletas e motonetas.

Resolugcdo CONTRAN n° 414, de 09 de agosto de 2012

Altera a Resolucdo n° 410, de 02 de agosto de 2012, que regulamenta
0S cursos especializados obrigatérios destinados a profissionais em
transporte de passageiros (mototaxista) e em entrega de mercadorias
(motofretista) que exercam atividades remuneradas na conducdo de
motocicletas e motonetas.

2013

Resolugcdo CONTRAN n° 453, de 26 de setembro de 2013

Disciplina o uso de capacete para condutor e passageiro de
motocicletas, motonetas, ciclomotores, triciclos motorizados e
quadriciclos motorizados.

o

T
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MARCO NORMATIVO
Lei Federal 12.997, de 18 de junho de 2014

2014 Acrescenta 8§ 4° ao art. 193 da Consolidacao das Leis do Trabalho -

CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943, para

considerar perigosas as atividades de trabalhador em motocicleta.
Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019

Regulamenta a licitacdo, na modalidade pregdo, na forma eletronica,

2019 s = .
para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos comuns,
incluidos os servicos comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da
dispensa eletrdonica, no ambito da administracdo publica federal.
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 20212°
2021

Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos.

Quadro 11 - Leis, decretos e normas federais

200 novo marco legal de compras entrou em vigor em 01/04/2021 com prazo de até 2 anos para sua
implementac¢do. Até o momento da revisdao dos cadernos técnicos ja tinha sido regulamentado o
processo de pesquisa de precos, baseado na INO5, e que ja estava contemplado pelo caderno. No
momento de utilizacdo do caderno deve-se verificar as novas regulamentacfes disponiveis e a
eventual necessidade de revisdo do caderno para incorporar seus eventuais impactos.
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9.2.

Leis, decretos e normas distritais

ANO

2018

MARCO NORMATIVO
Decreto n° 39.453, de 14 de novembro de 2018

Regulamenta a Lei distrital no 5.525, de 26 de agosto de 2015, que
estabelece que, em compras e contrata¢bes de bens e servicos,
qualquer que seja a modalidade de licitagdo, o valor a ser pago nao
seja superior a média de precos do mercado, no ambito do Distrito
Federal.

Portaria n° 514, de 16 de novembro de 2018

Regulamenta os procedimentos administrativos basicos para
realizacao de pesquisa de pre¢os na aquisicdo de bens e contratacao
de servicos em geral na forma do Decreto Distrital no 39.453, de 14
de novembro de 2018.

2019

Decreto n° 40.131, de 25 de setembro de 2019

Altera a estrutura administrativa da Secretaria de Estado de Economia
que especifica e da outras providéncias.

2021

Decreto n° 4.2024 de 22 de abril de 2021

Dispde sobre a utilizacdo de veiculos oficiais pela administracao
publica no ambito do Poder Executivo do Distrito Federal, e da outras
providéncias.

Quadro 12 - Leis, decretos e normas distritais
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10. Governanca e gestao de
riscos do servico

Conforme o Referencial Basico de Governancga do TCU (2020), toda organiza¢do deve
formular suas estratégias a partir de sua visao de futuro, da missdo institucional e
analise dos ambientes interno e externo. Essas estratégias devem ser desdobradas
em planos de acdo, que serdo desenhados e monitorados em funcao do alcance dos

objetivos institucionais.

Nesse contexto, sistemas de avaliacdo de riscos sao essenciais para assegurar a
eficiéncia e a eficacia dos processos da institui¢cdo, bem como a sua contribuicdo para

a melhoria do desempenho organizacional.

Dessa forma, o gerenciamento de riscos pode ser entendido como 0 processo para
identificar, avaliar, administrar e controlar potenciais eventos ou situa¢des e fornecer
razoavel certeza quanto ao alcance dos objetivos da organiza¢do. No ambito das
aquisi¢des do setor publico, a gestdo de riscos desdobra-se na identificacdo de
ameacas ao processo de contrata¢do de bens e servigos, mapeando suas causas,

efeitos e possiveis a¢des de controle.

A analise de riscos é executada pela Comissdo Executora de Contratos Centralizados
de Motofrete do GDF, em conjunto com a Diretoria de Projeto Basico, e busca
deslocar o foco tradicional de controle dos aspectos formais e legais para uma
atuac¢do preventiva e proativa da gestdo. Ela engloba os ambientes interno e externo,
bem como a fase de gestao contratual e processo de execuc¢do dos servicos no GDF.
Dessa forma, foram revisitados temas recorrentes sobre licitacdes e contratos em
busca de mapear os riscos presentes nos procedimentos do setor, os seus niveis e

probabilidades de acontecimento, além de seus respectivos graus de impacto. A
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partir das probabilidades e grau de impacto, foram estimados os niveis de severidade

para cada risco, conforme demonstrado a seguir.

Fatores Baixo Médio Alto Muito Alto
Probabilidade (P) 1 2 3 4
Impacto (1) 1 2 3 4
Severidade (P x 1) 1a3 436 7a12 13a16

Tabela 19 - Escala de fatores de risco

Dessa forma, a luz dos niveis de severidade, estabeleceu-se a¢des preventivas - para
minimizar a probabilidade de ocorréncia de um evento ou reduzir o seu impacto em
caso de ocorréncia -, e de contingéncia para cada um dos riscos mapeados - acdes
que, no caso da ocorréncia de um evento, deverdao ser realizadas para buscar a

manutencao dos objetivos esperados.

O quadro a seguir apresenta o mapeamento dos riscos identificados no processo de

contratacdao do servico de Motofrete.

Caderno Técnico Motofrete




# Risco Descricao do Impacto

Probabilidade Impacto

Categoria (P) )

Severidade | Nivel de
(Pxl) Severidade

Numero reduzido de
participantes e baixo nivel de | Desercdo ou fracasso no | Técnico 1 4 4 Médio
competividade no pregdo | procedimento licitatério Negocio
eletrénico.
Interposicao de impugnacao,
representacgdo junto ao TCDF : A oy
P . ¢ ~J ~_ | Impedimento do tramite | Técnico i
ou instauracdo de acdo L 3 2 6 Médio
s . processual Negdcio
judicial questionando regras
do processo licitatério.
Impossibilidade de realizar a
. implantacao, fornecer os|_, .
Descumprimento das P . s . Tecnico
. . servicos e realizar o controle . 2 4 8 Alto
clausulas contratuais. . . Negocio
e gerenciamento integrado
do atendimento.
Inexecucdo total ou parcial
do objeto da contratacdo por | Servico executado fora do | Técnico 5 5 4 Médio
inobservancia das condi¢8es | previsto/requerido. Negdcio
editalicias.
Atraso na execucdo do
objeto por falta  de | Servico executado fora do | Técnico 5 3 6 Médio
planejamento das acles | previsto/requerido. Negdcio
necessarias para a realizacao

[ ———
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# Risco Descricao do Impacto

do servico por parte da
contratada.

Categoria

Probabilidade Impacto
(P) (1

Severidade | Nivel de
(Pxl) Severidade

Servicos prestados fora dos

habilitacdo exigidas durante
a execucdo do Contrato.

ilegal.

Comportamento  inidéneo N - . _—
. padrdes éticos e morais | Técnico i
6 | por tentativa de - L ~ . 3 2 6 Médio
. . . exigidos na Administracao | Negdcio
beneficiamento indevido. e
Publica.
Irregularidade fiscal e nas
condi¢des habilitatorias apds .
a contratacdo: a empresa Empresa  prestando servico Técnico
7 . ' . ao Poder Publico de maneira . 3 2 6 Médio
ndo cumpre as condi¢des de Negdcio

Quadro 13 - Matriz de mapeamento dos riscos identificados

B ————
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Com base na metodologia apresentada no inicio deste capitulo, a¢des preventivas e de contigéncia devem ser elaboradas para cada

risco identificado. O quadro a seguir apresenta essas a¢des.

Numero reduzido de participantes e baixo

Acao Prevetiva
Realizar ampla divulgagdo do edital e
comunicacao as empresas fornecedoras sobre
a abertura do certame.  Especificar

Acao de Contigéncia

Realizar novo processo licitatério, se

contratuais.

dos servicos; Solicitar a empresa o cronograma
com prazos de implantagdo.

1 | nivel de competividade no pregdo | tecnicamente a solucdo pretendida com necessArio
eletrénico. informacgdes que possibilitem a participacdo do ’
maior numero possivel de concorrentes, sem
comprometer a qualidade pretendida.
Interposicao de impugnacdo, | Realizar os levantamentos de informag¢des em
5 representagdo junto ao TCDF ou | processos de contratacdo semelhantes, visando | Reavaliar os artefatos de contratacao
instauracao de ac¢do judicial questionando | identificar melhores praticas e mitigar possiveis | e republicar o edital, se necessario.
regras do processo licitatério guestionamentos.
Estabelecer em edital e contrato todos os | Indica¢do e aplicacdo de mecanismos
. . requisitos, capacidades técnicas e experiéncias | previstos para alertar e exigir o
Descumprimento das cldusulas . ~ : oA
3 das empresas no fornecimento e manutencao | atendimento das exigéncias por parte

da empresa (multas, rescisao

contratual e outros).

Inexecucdo total ou parcial do objeto da
4 | contratagdo por inobservancia das
condi¢Bes editalicias.

Estabelecer condi¢cdes claras e factuais nas
alineas constantes no edital.

Notificar e aplicar sancdes.

L ——
Caderno Técnico

Motofrete



E tempo de acao.

‘; X

Atraso na execucdo do objeto por falta de
planejamento das acBes necessarias.

Estabelecer punicao para a empresa vencedora
e adjudicada que ndo assinar o Contrato no
prazo estipulado.

Penalizar a empresa e chamar o
segundo colocado para a contratacdo.

Comportamento inidéneo por tentativa de
beneficiamento indevido.

Estabelecer em edital as obrigacbes da

contratada.

Notificar e aplicar san¢des.

Irregularidade  fiscal e  condi¢des
habilitatérias ap6s a contratacdo: a
empresa nao cumpre, durante execug¢ao
do Contrato, as condi¢Bes de habilitacao
exigidas.

Estabelecer condi¢des claras e factuais nas
alineas constantes no edital quanto aos
aspectos de qualificacdes técnicas e possiveis
san¢des para os casos de descumprimento
apos contratacgdo.

Prazo legal para regularizacao e, caso
ndao regularize, providenciar a
rescisdo contratual.

Quadro 14 - Acdes preventivas e de contingéncia dos riscos identificados

B ———
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12. Anexos

Anexo | - Formulario de Avaliacao de Qualidade dos Servicos de
Motofrete

Contrato nimero Unidade ‘ Periodo ‘ Data

Contratada

Responsavel pela fiscalizacdo

Gestor do contrato

Peso | Not Subtotal
(@ | a c=(a) x (b)
(b)
A1 - Cumprimento das atividades 30%
A2 - Pontualidade 30%
Desempenh — -
. A3 - Qualificagdo/Atendimento 25%
profissional A4 - Uniformes e identificacdo 15%
Total
B1 - Caracteristicas gerais do veiculo utilizado 20%
B2 - Equipamentos e acessorios 10%
Desempenho B3 - Manutencdo do veiculo 20%
das atividades B4 - Atendimento as normas de seguranca 20%
B5 - Atendimento as solicitagdes de servicos 30%
Total
C1 - Periodicidade da supervisao 20%
C2 - Gerenciamento das atividades operacionais | 25%
Cerendeiie C3 - Atendimento as exigéncias contratuais 25%
C4 - Salarios, beneficios e obrigacdes trabalhistas | 30%
Total
Nota Final: | Assinatura do Assinatura do Gestor Assinatura do Responsavel
Responsavel pela do Contrato: da Contratada:

Fiscaliza¢do:
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Anexo Il - Relatério de Avaliacao/Quadro-resumo dos Servicos
de Motofrete Relatério de Avaliacao

Identificacdo da Subtotal Grupo A Subtotal Grupo B Subtotal Grupo Nota Final

Unidade C

Avaliacdo Global

Fonte: Prestacdo de Servicos de Motofrete - Vol.11 - Maio/19.

Grupo A

Grupo B

Grupo C
Total

Fonte: Prestacao de Servicos de Motofrete - Vol.11 - Maio/19.
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GDF

E tempo de acao.

Anexo lll.1 - Modelo de Declaracao de Regularidade perante o
Ministério do Trabalho

(em papel timbrado do interessado)

DECLARACAO DE REGULARIDADE PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO, conforme
o Artigo 2° do Decreto estadual n® 42.911, de 6 de marco de 1998 A (denominagdo
social da empresa), C.N.P.J. n°, localizada na (endereco completo da empresa), por
seu(s) representante(s) legal(is), interessada em inscrever-se no

para participacdo em procedimentos licitatérios,

DECLARA sob as penas da lei, que, nos termos do 8 6° do Artigo 27 da Lei estadual n°
6.544, de 22 de novembro de 1989, acrescentado pela Lei estadual n® 9.797, de 7 de
outubro de 1997, e Artigo 27, inciso V, da Lei federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescentado pela Lei federal n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, encontra-se em
situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do

disposto no inciso XXXIIl, do Artigo 7°, da Constituicdo Federal.

Brasilia/DF, de de

Nome e assinatura do(s) representante(s) legal(is) (com carimbo da Empresa)
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Anexo 1.2 - Modelo de Declaracao de Enquadramento na Lei
Complementar n° 123/2006

A (nome/razao social) , inscrita no CNPJ n° , por intermédio de
seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° , DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre os

requisitos legais para a qualificacdo como microempresa ou empresa de pequeno
porte, e atesta a aptiddo para usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts.
42 a 49 da Lei Complementar federal n. 123/06, ndo possuindo nenhum dos

impedimentos previstos no 8 4° do artigo 3° da referida Lei.

Brasilia/DF, de de

Nome e assinatura do(s) representante(s) legal(is) (com carimbo da Empresa)
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Anexo l11.3 - Declaracao de Enquadramento como Cooperativa
que preencha as Condicoes Estabelecidas no Artigo 34, da Lei
Federal n° 11.488/2007

(em papel timbrado da licitante)

ATENCAO: ESTA DECLARAGAO DEVE SER APRESENTADA APENAS POR LICITANTES QUE
SEJAM COOPERATIVAS.

Eu, , portador do RG n° e do CPF n°

, representante legal do licitante (nome

empresarial), interessado em participar do Pregao Eletrénicon® __/__, Processo n°

__/___,DECLARO, sob as penas da Lei, que:

a) O Estatuto Social da cooperativa encontra-se adequado a Lei Federal n°
12.690/2012;

b) A cooperativa aufere Receita Bruta até o limite definido no inciso Il do caput do
art. 3° da Lei Complementar Federal n°® 123/2006, a ser comprovado mediante

Demonstracao do Resultado do Exercicio ou documento equivalente.

Brasilia/DF, de de

Nome e assinatura do(s) representante(s) legal(is) (com carimbo da Empresa)

Caderno Técnico Motofrete




E tempo de acao.

Anexo 1.4 - Declaracao de que o Fornecedor é Autorizado a
explorar os servicos de Motofrete

(em papel timbrado da licitante)

Eu, , portador do RG n° e do CPF n°

, representante legal do licitante (nome

empresarial), interessado em participar do Pregdo Eletrénicon® __/__, Processo n°®
__/__,DECLARO, sob as penas da Lei, que comprometendo-se a apresentar, por

ocasido da celebracao do contrato:

a) autorizacdo, licenca ou documento equivalente autorizando a
exploracdao dos servicos de Motofrete, caso exigido pela legislacdo municipal

aplicavel ao local da prestacdo dos servi¢os; e

b) prova de disponibilidade de motocicleta(s) com licen¢a de operacao,
bem como de que o(s) condutor(es) estara(ao) devidamente inscrito(s) no cadastro
competente, caso exigido pela legislacao distrital aplicavel ao local da prestacdo dos

servicos.

Nome e assinatura do(s) representante(s) legal(is)

e carimbo da Empresa
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Anexo IV - Minuta de Mapa de riscos

Probabilidade Impacto Severidade | Nivelde
Descrigao do Impacto Categoria

(P) () (Pxl) Severidade

Quadro 15 - Modelo de Matriz dos Riscos Identificados

Acao Preventiva Acao de Contingéncia

Quadro 16 - Modelo de Ac¢des preventivas e de contingéncia dos riscos identificados

B ———
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